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ESTADO DE GOIAS
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

PORTARIA N2 7918, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2025

Aprova regimento interno de unidade da Corporacao.

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO
ESTADO DE GOIAS, nomeado pelo Decreto de 4 de maio de 2022, publicado no
Diario Oficial do Estado n? 23.790, no uso de suas atribuicbes legais e
regulamentares, nos termos do inciso Il do art. 11 da Lei estadual n2 18.305, de 30
de dezembro de 2013, e do inciso | do art. 113 doDecreto estadual n? 10.715, de 25
de junho de 2025, que aprova o Regulamento da Secretaria de Estado da Seguranca
Publica, e o CHEFE DA 92 SECAO DO ESTADO-MAIOR GERAL, que apresentou
proposta de edicao de regimento interno para a BM/9, conforme autos do processo
n2 202500011040536, resolvem:

Art. 12 Aprovar a edicao doRegimento Interno da 92 Secao do Estado-
Maior Geral - BM/9, conforme anexo desta portaria.

Art. 22 Determinar a publicacao do regimento ora aprovado em
boletim da Corporacao.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data da respectiva publicacao
em boletim.

WASHINGTON LUIZ VAZ JUNIOR - CORONEL QOC

VICTOR AUGUSTO NADER - TENENTE-CORONEL QOC

Anexo
REGIMENTO INTERNO DA 92 SECAO DO ESTADO-MAIOR GERAL - BM/9


https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/90460
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/111000/decreto-10715

CAPITULO 1
FINALIDADE

Art. 12 Este Regimento Interno (RI) tem como objetivo principal
estabelecer as normas e procedimentos que disciplinam a organizacao, o
funcionamento, as competéncias e as atribuicbes da Secdo de Estatistica e Andlise
da Informacdao da Corporacdao (BM/9), visando a eficiéncia, a eficicia e a
transparéncia de suas atividades.

§ 12 O ambito de aplicacao deste regimento se refere aos militares
lotados ou em exercicio na BM/9, os quais devem observar e cumprir rigorosamente
suas disposicOes para garantia da ordem, da disciplina e do bom desempenho das
funcdes da unidade.

§ 22Conforme Quadro de Organizacao e Distribuicao de Efetivo
(QODE), a BM/9 é uma Secdo do Estado-Maior Geral subordinada diretamente a
Chefia do Estado-Maior Geral, que tem como missao principal o assessoramento nos
assuntos pertinentes a estatistica e analise da informacao da Corporacao.

Art. 22 A observancia deste regimento é fundamental para:

| - assegurar a uniformidade e a padronizacao das atividades
desenvolvidas na BM/9;

Il - otimizar o fluxo de trabalho e a comunicacao interna;
Il - definir as responsabilidades e os limites de atuacao de cada

militar;

IV - promover um ambiente de trabalho organizado, produtivo e
harmonioso;

V - garantir a conformidade legal e a seguranca das informacodes
tratadas; e

VI - contribuir para o alcance dos objetivos estratégicos da
Corporacao.

CAPITULO 2

ORGANIZACAO E ATRIBUICOES INTERNAS

Art. 32 A BM/9 compreende a chefia, subchefia, a Subsecao de
Estatistica - EST, a Subsecao de Anadlise da Informacao - INFO e Subsecao
Administrativa - SAD.

Art. 42 A chefia da BM/9 sera exercida por oficial superiordesignado
pelo Comando Geral do CBMGO, com competéncias definidas na Norma
Administrativa n? 01, no que se refere ao assessoramento ao Comando Geral e ao
Chefe do Estado-Maior Geral nos assuntos referentes a coleta, processamento,
andlise, disseminacao e gestao de dados e informacdes estatisticas e analiticas para
apoiar o planejamento, a gestao e a tomada de decisao no ambito do CBMGO, além
de:



| - planejar, organizar, dirigir, controlar e avaliar as atividades da
secao, garantindo o cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas ;

Il - definir diretrizes, prioridades e metas de trabalho, alinhadas aos
objetivos estratégicos da Corporacao;

lll - representar a secao interna e externamente, em assuntos de sua
competéncia;

IV - articular com outras unidades da organizacao para integracao de
acoes e projetos;
V - promover a integracao e a sinergia entre as subsecodes;

VI - supervisionar a elaboracao e a execucao do plano de trabalho
anual da secao;

VIl - gerir o efetivo, materiais e recursos financeiros alocados a secao,
zelando pelo seu uso eficiente e eficaz;

VIII - aprovar relatérios, notas técnicas, publicacbes e outros
documentos oficiais produzidos pela secao;

IX - promover a capacitacao e o desenvolvimento profissional da
equipe;

X - assegurar a seguranca e a integridade dos dados e informacodes
sob responsabilidade da secao, em conformidade com a legislacao e politicas de
seguranca da informacao; e

Xl - delegar competéncias e atribuicbes especificas, quando
necessario, garantindo o bom funcionamento dos trabalhos.

Art. 52 A subchefia da BM/9 sera exercida por oficial assessor imediato
da chefia da Secao, com competéncias definidas na Norma Administrativa n? 01,
além de

| - coordenar projetos e atividades especificas;
Il - desempenhar outras atribuicdes que Ihe forem delegadas;

lIl - gerenciar e fiscalizar o material permanente da unidade, por meio
do Termo de Responsabilidade (TR), obedecendo a legislacao vigente;

IV - encaminhar a chefia da Secao os documentos que dependam de
decisOes e assinaturas;

V - dar conhecimento a chefia da Secao acerca de providéncias
necessarias que tenha tomado por iniciativa prépria;

VI - inteirar-se de todos os assuntos inerentes a Secao, fiscalizando-os,
repassando as informacdes e alteracdes a chefia, sugerindo solucdes, modificacdes
ou inovacdes que julgue necessarias a melhoria do servigco institucional e,
consequentemente, ao atendimento a populacao;

VIl - fiscalizar o cumprimento do horario estabelecido para inicio e
término do expediente, admitidas as excecdes devidamente justificadas, conforme
normativas internas;

VIII - representar a chefia da Secao em todos os atos e eventos,
guando devidamente escalado ou durante a auséncia do titular;

IX - exercer outras atividades determinadas pela chefia da Secao.



Art. 62 Sao atribuicoes da Subsecdo de Estatistica - EST, além das
definidas na Norma Administrativa n® 01:

| - executar atividades relacionadas a coleta, processamento, andlise
descritiva e gestao de dados primarios e secundarios;

Il - desenvolver e implementar metodologias de coleta de dados
(questionarios, formularios, etc.);

[l - manter a integridade, seguranca e confidencialidade das bases de
dados sob sua custddia;

IV - prestar suporte técnico-estatistico as demais unidades da
Corporacao;

V - disseminar informacdes e conhecimentos gerados, garantindo a
transparéncia e o acesso publico, respeitadas as restricdes legais; e

VI - colaborar com a Subsecdao de Andlise da Informacao na
interpretacao dos resultados estatisticos.

Art. 72 Sao atribuicdes da Subsecao de Anadlise da Informacao - INFO,
além das definidas na Norma Administrativa n® 01:

| - analisar criticamente o0s dados e resultados estatisticos,
identificando tendéncias, padrdes e insights relevantes;

Il - desenvolver modelos e ferramentas para analise e visualizacao de
dados;

Il - desenvolver e aplicar modelos analiticos e preditivos, quando
couber;

IV - preparar apresentacdes e materiais de divulgacao dos resultados
das analises, em linguagem acessivel de forma clara e objetiva;

V - propor indicadores de desempenho e monitoramento para as
acoes e politicas da Corporacao;

VI - disseminar informacdes e conhecimentos gerados as autoridades
da Corporacao; e

VIl - colaborar com a Subsecao de Estatistica na interpretacao de
analises de dados.

Art. 82 Sao atribuicbes da Subsecao Administrativa - SAD, além das
definidas na Norma Administrativa n2 01:

| - gerenciar a burocracia administrativa da Secao, eletrOnica e/ou
fisicamente, conforme o caso (sistemas, documentacao, agenda, arquivos,
correspondéncias e comunicacoes oficiais, observando prazos legais estabelecidos);

Il - realizar o controle patrimonial da Secao, conforme diretrizes e
normas dos setores competentes;

lIl - realizar o controle de estoque de materiais de consumo da Secao;

IV - providenciar a manutencao de equipamentos e a contratacao de
Servicos necessarios;

V - manter a limpeza e organizagcao das dependéncia internas da
BM/9;



VI - providenciar a gestao de viaturas quanto a documentacao,
limpeza, abastecimento e as devidas manutencdes preventivas e corretivas;

VIl - prestar apoio na gestao de pessoal, incluindo controle de
frequéncia, afastamentos legais e processos de capacitacao; e

VIII - executar outras tarefas de apoio administrativo que se fizerem
necessarias ao pleno funcionamento da BM/9.

Art. 92 Sao atribuicdes dos auxiliares das Subsecdes da BM/9:

| - atentar para os prazos de encaminhamento das documentacoes
obrigatérias;

Il - dar andamento as documentacodes que receber;

Il - auxiliar a chefia da respectiva Subsecao a elaborar toda a
documentacao pertinente;

IV - manter a chefia da Subsecdo informada, em tempo héabil, acerca
das ordens e convocacdes existentes;

V - manter controle de toda documentacao recebida e expedida pela
Subsecao;

VI - salvar em bloco interno do SEI todo processo a ele atribuido;

VII - conduzir a viatura sempre que solicitado pela chefia da Subsecao
ou da Secao do EMG; e

VIII - exercer outras atividades determinadas pela chefia da Subsecao.

Art. 10. Todos os processos da OBM deverao ser abertos no Sistema
Eletrénico de Informacdes (SEl) pela Subchefia da Secao ou, na auséncia, pela Praca
mais antiga da unidade.

CAPITULO 3
ATIVIDADES E ROTINAS ADMINISTRATIVAS

Art. 11. As atividades e rotinas administrativas diarias visam garantir a
eficiéncia, a organizacdao e o bom funcionamento da BM/9, complementando as
atribuicoes especificas de cada subsecao, devendo todos os militares lotados na
Secao aderir as rotinas descritas neste capitulo, zelando pelo cumprimento das
normas e prazos estabelecidos.

§ 12 A SAD é responsavel pela coordenacdao e monitoramento da
execucao das rotinas descritas, devendo reportar a chefia eventuais nao
conformidades.

§ 22 O horario de expediente da BM/9 segue as normas gerais
estabelecidas da Corporacao, sendo o registro de frequéncia (ponto eletrénico ou
manual) obrigatdério para todos os militares, na entrada e saida, conforme as regras
estabelecidas pelo Orgéo de Pessoal da Corporacao.

§ 32 Atrasos, faltas e saidas antecipadas devem ser justificados
formalmente a Chefia imediata, com a devida documentacao comprobatdria, para
as providéncias cabiveis.



Art. 12. A tramitacao de documentos e o uso dee-mails institucionais
devem ser realizadas por meio das ferramentas oficiais designadas para tratar de
assuntos de servico.

§ 12 Todo documento recebido ou emitido deve ser protocolado,
registrado e encaminhado ao destinatario competente pela SAD, garantindo a
rastreabilidade e o arquivamento adequado.

§ 29 A SAD é responsavel pela guarda, organizacdao e manutencao do
arquivo corrente e intermediario da BM/9, bem como pelo encaminhamento de
documentos para o arquivo permanente, quando aplicavel.

§ 32 O acesso a documentos confidenciais ou restritos deve respeitar
as normas de seguranca da informacao e a Lei de Acesso a Informacao (LAl).

Art. 13. Computadores, softwares, equipamentos de laboratério,
materiais de escritério e retroprojetores sob responsabilidade da Secdao devem ser
utilizados exclusivamente para o desempenho das atividades laborais.

§ 12 Os militares devem zelar pela conservacao e bom uso dos
materiais e equipamentos em uso, reportando imediatamente a SAD quaisquer
defeitos, danos ou necessidades de manutencao.

§ 292 A solicitacao de materiais de expediente ou insumos de
informatica deve ser encaminhada a SAD, que gerenciara o estoque e requisicoes,
visando evitar desperdicio.

§ 32 A utilizacao dos recursos tecnolégicos (internet, sistemas,
impressoras, telefones) deve ser pautada pela estrita necessidade do servico e de
forma ética, sendo vedado o uso excessivo para fins particulares.

Art. 14. Os militares sao responsaveis por manter a estacao de
trabalho em uso (mesa, computador e entorno) de forma organizada e limpa
durante todo a jornada de trabalho.

§ 19 As areas comuns da edificacdao, como copa, cozinha, salas de
reuniao, alojamentos e banheiros, devem ser utilizadas com civilidade e respeito,
zelando pela ordem e limpeza compartilhadas.

CAPITULO 4
ORGANIZACAO FiSICA E NORMAS DE CONDUTA

Art. 15. O acesso as dependéncias da BM/9 é restrito aos respectivos
militares ou aqueles autorizados.

§ 12 Visitantes e publico externo deverao:
| - identificar-se na recepcao da edificacao e registrar entrada e saida;

Il - portar cracha de identificacao de visitante fornecido no acesso, se
houver disponibilidade; e

[l - ser acompanhados por responsavel durante sua circulacao nas
areas de trabalho, salvo em éareas de atendimento ao publico, se for o caso.



§ 22 Os militares apresentar-se ao servico com vestimentas adequadas
ao ambiente profissional, priorizando a discricao, o asseio e o decoro.

§ 32 A utilizacdao do fardamento militar adotado pela Corporacao é
obrigatério durante o horario de expediente e deve ser mantido em bom estado de
conservacao e limpeza.

Art. 16. Todos os militares devem seguir as normas de seguranca
organica e patrimonial estabelecidas pelo comando da edificacao, bem como as
normas de seguranca contra incéndio e panico estabelecidas, sendo vedado:

| - fumar nas dependéncias internas da secao, conforme legislacdo
vigente;

Il - consumir bebidas alcodlicas ou substancias ilicitas nas instalacoes;

lll - adentrar as dependéncias portando armas, salvo para militares e
servidores legalmente autorizados em servico; e

IV - obstruir rotas de fuga, extintores de incéndio e saidas de
emergéncia.

Paragrafo uUnico. Em caso de sinistro ou emergéncia, os militares
deverao sequir as orientacdes contidas no plano de abandono de area da edificacao,
se houver.

Art. 17. O uso do estacionamento, se disponivel, obedecera as
seqguintes prioridades:

| - viaturas oficiais em servico; e
Il - veiculos particulares, conforme disponibilidade de vagas.

§ 12 E obrigatério o respeito as vagas demarcadas, incluindo as
reservadas para pessoas com deficiéncia, idosos e viaturas oficiais.

§ 292 Todos os militares devem seguir as normas relativas ao
estacionamento estabelecidas pelo comando da edificacao.

§ 32 Poderao surgir permissdées ou proibicdes transitéorias de
estacionamento devido a solenidades, formaturas ou eventos similares.

Art. 18. A gestdao do patrimbnio da BM/9 visa a sua conservacao,
controle eficiente e utilizacao responsavel, sendo dever de todo militar zelar pelos
bens publicos.

§ 12 Os bens permanentes devem ser registrados no sistema de
controle patrimonial da Corporacao.

§ 22 O militar que receber um bem para seu uso exclusivo ou de sua
equipe deverd assinar cautela, responsabilizando-se pela sua guarda, conservagao e
devolucao quando solicitado ou em caso de transferéncia da Secao.

§ 22 Em caso de dano, extravio, furto ou roubo de bens sob a
responsabilidade do militar, este devera comunicar imediatamente a chefia imediata
e, se for o caso, a autoridade policial, para as devidas providéncias e apuracao de
responsabilidade.

Art. 19. A manutencgao preventiva e corretiva das instalacdes fisicas e



dos equipamentos (mobiliario, computadores, sistemas de climatizacao, etc.) sera
solicitada pela chefia da BM/9 aos setores competentes da Corporacao.

Art. 20. A limpeza das areas comuns, banheiros e salas de trabalho é
de responsabilidade da equipe de servicos gerais conforme regras estabelecidas
pelo comando da edificacao.

Paradgrafo Unico. A limpeza da BM/9 deverd ser realizada pelos
auxiliares da Secao no caso de nao haver contrato pertinente na edificacao.

Art. 21. As viaturas oficiais deverao ser utilizadas exclusivamente em
servico, mediante autorizacdo e registro em livro (eletrénico e/ou fisico) de controle
de uso.

§ 12 O condutor da viatura é responsavel por:
| - verificar a documentacao obrigatdria do veiculo antes de sair;

Il - acompanhar e registrar o abastecimento em postos credenciados,
mediante apresentacao de documentos fiscais;

Il - comunicar imediatamente a chefia qualquer necessidade de
manutencao ou sinistro ocorrido com o veiculo; e

IV - manter a viatura em bom estado e condicdes de limpeza.

Art. 22. A manutencao das viaturas seguira o cronograma estabelecido
pela SAD, com o devido controle de quilometragem e servicos realizados.

CAPITULO 6
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O presente regimento nao isenta o cumprimento dos demais
dispositivos legais e normas vigentes pertinentes a cada caso.

Art. 24. Eventuais duvidas, casos o0missos ou nao previstos
decorrentes da aplicacao deste regimento serao dirimidos em primeira instancia
pela chefia da BM/9 e em ultima instancia pelo Comando da Corporacao.

Documento assinado eletronicamente por VICTOR AUGUSTO NADER, Chefe de
Secao, em 18/11/2025, as 14:29, conforme art. 29, § 29, lll, "b", da Lei 17.039/2010
e art. 39B, |, do Decreto n? 8.808/2016.
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Documento assinado eletronicamente por WASHINGTON LUIZ VAZ JUNIOR,
Comandante-Geral, em 18/11/2025, as 16:03, conforme art. 29, § 29, Ill, "b", da
Lei 17.039/2010 e art. 39B, |, do Decreto n2 8.808/2016.
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