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Consideracgdes Iniciais

Art. 12 A presente norma estabelece mecanismos de padronizacdo, controle e fiscalizacao
do uso de veiculos préprios, locados e cedidos sob posse do Corpo de Bombeiros Militar de Goias -
CBMGO.

Art. 22 Para os efeitos desta norma, considera-se:

| —viatura: é o veiculo oficial, conforme definido pelo decreto estadual vigente sobre gestao
dos veiculos utilizados pela administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, e
aplicado pelo CBMGO, sendo o bem de propriedade do Estado, incluindo-se os locados ou obtidos
em decorréncia de ajustes por qualquer natureza;

Il — frota: é o conjunto de viaturas necessarias aos servicos do CBMGO;

IIl — dirigente de frota: Comandante-Geral do CBMGO, titular do érgdo detentor da posse de
veiculo oficial;
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IV - gestor de frota: militar designado para exercer a gestdo da frota do CBMGO, assumindo
as competéncias delegadas pelo dirigente de frota;

V — condutor: é o bombeiro militar responsavel por dirigir veiculo oficial, possuidor de
Carteira Nacional de Habilitagao - CNH valida e na categoria correspondente, formado no Curso de
Conducdo de Veiculos de Emergéncia — CVE com capacita¢do especifica quando na conducao de
determinadas naturezas de veiculo, se assim houver disposicdo legal.

VI — Ordem de Servigo de Entrada - OSE: documento a ser preenchido por militar lotado no
Org3o de Manuteng¢do do CBMGO que recepciona veiculo que passara por manutengdo, devendo

constar os dados basicos do veiculo e procedimentos a serem realizados; e

VIl — Ordem de Servico de Saida - OSS: documento a ser preenchido por militar lotado no
Orgdo de Manutenc¢do do CBMGO que perfaz devolugdo de veiculo apds manutengdo.

Art. 32 Para efeito de destinacdo e uso, os veiculos do CBMGO sdo classificados em:

| — veiculos de representacdo, sendo os descaracterizados, ou seja, que ndo estejam com a
plotagem padronizada pela Corporacdo; e

Il — veiculos de prestacdo de servico, podendo ser:
a) administrativos: para transporte de pessoal e de carga, sendo produzidos em série por
gualguer montadora e que ndo necessitam de alteragdo na estrutura ou inclusdo de dispositivos ou

equipamentos (exceto acessérios) indispensaveis a atividade a que se destinam;

b) operacionais: utilizados para fins especificos, tais como em resgate, salvamento, combate
aincéndio etc.; e

c) de apoio: para transporte de efetivo, materiais e equipamentos.

Capitulo Il
Atribui¢des dos Orgios do CBMGO

Art. 42 Compete ao Orgdo de Apoio Logistico, além do previsto na lei que dispde sobre a
estrutura organizacional da Corporacao, as seguintes atribuicdoes:

| — manter controle e registro dos veiculos da respectiva responsabilidade, bem como
daqueles que porventura estejam transferidos de forma temporaria, como fiel depositario ou por

locacdo;

Il — decidir sobre a conveniéncia e oportunidade de locacdo, aquisicdo e transferéncia de
veiculos para adequacdo da frota ou substituicdo necessaria; e

Il — realizar distribuicdo de veiculos entre as unidades operacionais e administrativas
conforme premissas do Comando-Geral, e controlar o remanejamento quando houver.

Art. 52 Compete ao Orgdo de Manutengdo, além do previsto na lei que dispde sobre a
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estrutura organizacional da Corporacao, as seguintes atribuicdes:
| - executar a gestao do contrato de gerenciamento de frota;
Il - zelar pela execugdo de todo processo de manutencao veicular;
IIl - acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos autorizados pelo gestor do contrato;

IV - receber o veiculo apds realizacdao de servicos e certificar-se de substituicdo de pecas e
manutengao realizada;

V - testar veiculos para verificar condicdes de empregabilidade na respectiva atividade;

VI - realizar a entrega do veiculo ao militar responsavel apds manutencdo, priorizando a
devida checagem das condic¢des e realizacdo de servicos solicitados;

VIl — manter planilha sobre manutences a disposicdo dos interessados, sempre que
solicitado;

VIl - prestar contas a Chefia do Estado-Maior Geral acerca das manutencbes realizadas
durante o més, até o 102 dia do més subsequente; e

IX - manter contato dos estabelecimentos credenciados a disposicdo para consulta.

Paragrafo uUnico. A baixa, manutencdo ou transformacdo de equipamentos e viaturas,
guando necessario e solicitado, é de competéncia do Orgdo de Manutencdo, que emitird parecer
técnico a ser apreciado pelo Comando-Geral.

Art. 62 Compete as demais unidades da Corporacao:

| — designar um militar como responsavel pela Subsegdo de Manutengdo e Transporte/SGP
ou guarda de veiculos;

Il - manter controle sobre manutencdes (trocas de dleo, fluidos, pneus, conservagao e
limpeza) dos veiculos;

lll - encaminhar ao Orgdo de Manutengdo os veiculos a serem reparados, especificando
detalhadamente os problemas apresentados, com excecdo dos casos em que ndo é necessdria a
baixa da viatura;

IV - realizar contato com o Orgdo de Manutencdo para acompanhar o andamento de
cotacdo, aprovacao e destinacao de veiculos em reparo;

V - acompanhar a realizacdo dos servicos aprovados pelo gestor do contrato, colhendo as
informacdes necessdrias junto ao servico de dia do Orgdo de Manutenc3o;

VI - relatar ao Orgdo de Manutencdo qualquer sugestdo ou irregularidade identificada ao
longo do processo de reparo;
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VIl - receber o veiculo, apés a manutencdo da equipe do servico de dia do Orgdo de
Manutencdo, com a devida conferéncia e ateste da solucdo do problema relatado na OSE; e

VIII - se outros problemas forem observados no momento da retirada do veiculo, uma nova
OSE deve ser aberta.

Art. 72 Compete as chefias de Subse¢do de Manutencgdo e Transporte/SGP das unidades:
| —realizar instrugdo pratica e inspe¢des nas viaturas;
Il — gerir, coordenar, fiscalizar e estabelecer as atividades de manutencao;

Il — disponibilizar em cada viatura manual do veiculo para pesquisa e orientacdo do
condutor;

IV — fazer controle da ficha de manutencdo da viatura;
V — manter histérico de manutencdo das viaturas; e

VI — solicitar ao comandante/chefe da unidade aquisicdo de insumos utilizados nas
manutencdes veiculares.

Art. 82 Fica proibido a unidade providenciar o orgamento e/ou conserto de veiculos sem a
devida autorizacdo do Orgdo de Manutencgdo, sob pena de responder disciplinarmente e arcar com
gastos realizados.

Art. 92 As unidades que dispuserem de recursos orgcamentarios proprios deverdao
providenciar manutencdo preventiva de veiculos por meios prdprios, bem como reparos preditivos
cujos gastos ndo comprometam a execugdao orgamentaria.

Capitulo Il
Utilizagdo dos Veiculos

Secao |
Destinagao

Art. 10. O uso dos veiculos oficiais fica sujeito ao fiel cumprimento das normas estabelecidas
na legislagdo de transito vigente.

Art. 11. E proibido o uso de veiculo oficial por militar quando afastado, por qualquer motivo,
do exercicio da respectiva fungao.

Art. 12. Nos veiculos oficiais de prestacdo de servico é vedado o transporte de pessoas
estranhas ao servico, exceto na presenca do condutor militar em casos de necessidade do servico

publico ou de emergéncias que envolvam risco a vida.

Art. 13. O condutor de veiculo operacional ndo poderd afastar-se da viatura, exceto quando

pégina 4/8



e Y

CBMGO/NA-14 — Gest3o de Frota

em razdo da necessidade de atendimento a ocorréncia, autorizado pelo comandante da guarnicdo.

Art. 14. O condutor de veiculo administrativo e de apoio ndo poderd afastar-se da viatura
enguanto ndo estiver regularmente estacionado e devidamente trancado.

Secao ll
Identificagdo e Guarda

Art. 15. Os veiculos de prestagdo de servigo deverao estar caracterizados conforme plotagem
oficial padronizada pela Corporagao.

Paragrafo Unico. A viatura destinada ao servico reservado fica vedado o uso da plotagem.

Art. 16. A viatura sera preferencialmente guardada em estacionamento da unidade
detentora.

§ 12 Em casos excepcionais, o responsavel podera guardar o veiculo em outra garagem
oficial, desde que devidamente autorizado.

§ 22 Na localidade em que o 6rgdo ou a entidade ndo possuir garagem, o responsavel pelo
veiculo deverd guarda-lo em local apropriado e seguro.

Secao lll
Emplacamento e Licenciamento

Art. 17. O emplacamento e licenciamento dos veiculos de frota prépria serdo de
responsabilidade do Orgdo de Manutenc3o.

Art. 18. Os veiculos de prestacdo de servico, devidamente registrados e licenciados, e
somente quando estritamente usadas em servigo reservado, poderdao usar placas particulares,
conforme o disposto no Cédigo de Transito Brasileiro - CTB, cabendo ao Comandante-Geral
providenciar solicitacdo devidamente fundamentada ao Orgio de Transito.

Secgao IV
Trafego

Art. 19. Os veiculos serdo conduzidos estritamente por bombeiros militares, exceto quando
da realizacdo de manutencdo por parte de prestadores de servico.

Art. 20. E proibida a circulagdo de veiculos que n3o atendam aos requisitos de seguranca,
gue nao disponham dos equipamentos obrigatdrios e ndo estejam em perfeito estado de
funcionamento.

Paragrafo unico. Entre as condi¢des do perfeito funcionamento, inclui-se o bom estado do
hodometro e tacografo, caso exigido.

Art. 21. O condutor serd o responsavel pela veiculo, inclusive por acessérios e
sobressalentes, desde o momento em que recebe a chave até a devolug¢do da viatura ao responsavel
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pela guarda.

Secao V
Controle e Manutengao

Art. 22. O controle patrimonial dos veiculos préprios, cedidos e locados seré feito pelo Orgdo
de Apoio Logistico da Corporagao.

Art. 23. O Orgdo de Manutengdo é o responsavel pela manuteng3o e reparos dos veiculos de
frota, por meio de contrato especifico e fiscalizado pelo érgao competente.

Paragrafo unico. Os veiculos locados pela Instituicdo serdo manutenidos pela empresa
locadora, conforme estabelecido em contrato.

Art. 24. O Orgdo de Manutencdo deverd estabelecer um continuo e transparente processo
de reparos, que permita aos militares o acompanhamento dos servigos realizados junto as empresas
credenciadas, oportunizando condi¢cGes aos detentores e condutores dos veiculos de indicarem
empresas para participarem do processo de cotagdo dos servicos a serem realizados, conforme
estabelecido em contrato.

§ 12 0 Orgdo de Manutenc3o e o gestor do contrato de manutenc3o da frota deverdo prestar
contas dos servicos realizados mensalmente ao Chefe do Estado-Maior Geral.

§ 22 As unidades competem controlar manutencdo de veiculos que detém posse, da forma
que for mais conveniente, observando o que prescreve a presente norma.

§ 32 0 Orgdo de Manutencdo deverd manter equipe de plantdo 24h para atender eventuais
socorros mecanicos e pedidos de abastecimento dos veiculos utilizados pelo CBMGO.

Secao VI
Avarias em Viaturas

Art. 25. Os chefes/comandantes responsaveis deverdo instaurar Processo Administrativo
Técnico — PAT para apurar eventuais responsabilidades e adotar medidas cabiveis nos casos de
acidentes de transito ou surgimento de danos em veiculos, conforme norma vigente.

Art. 26. O motorista de viatura da Corporagdo que envolver-se em acidente de transito
devera informar imediatamente ao COB ou a OBM de origem para que sejam adotadas as medidas
legais que o caso requer.

Secao VI
Infragdes de Transito

Art. 27. A responsabilidade pelo pagamento de multas por infragdes as normas de transito,
aplicadas aos veiculos da Corporacdo, compete:

| — ao condutor, se a transgressao as regras de transito ocorrer quando estiver sozinho na
viatura ou, quando acompanhado, se a infracdo ndo ocorrer por ordem do comandante da viatura;
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ou
Il —ao comandante da viatura, se a infracdo as regras de transito ocorrer por ordem deste.

Art. 28. O condutor é responsavel pelas infragdes decorrentes de atos praticados na diregao
do veiculo, restando-lhe imputadas a correspondente pontuagdao no préprio prontudrio junto ao
orgao de transito competente e respectiva penalidade prevista.

| - o Orgdo de Manutencdo deverd remeter o auto de infracdo a unidade responsavel pelo
veiculo e esta devera identificar o condutor infrator junto ao 6rgdo de transito, nas condicdes
estabelecidas pelo CTB, além de apurar as devidas responsabilidades;

Il - o condutor identificado como responsavel para pagamento da multa de transito serd
notificado formalmente pelo Orgio de Manutenc3o, devendo manifestar-se por escrito, nos prazos
previstos no CTB, sobre decisdo de acatar ou recorrer da autuacao;

Il - acatada a autuacdo, o militar infrator devera providenciar a quitacdao da multa na rede
bancaria autorizada, no prazo estabelecido pelo 6rgdo de transito, e imediatamente encaminhar ao
Orgdo de Manutencgdo a cépia do comprovante de pagamento para arquivamento;

IV - ndo sendo efetuada a quitacdo da multa no prazo estabelecido pelo condutor
responsabilizado, a Corporacdo deverd providenciar o pagamento da multa e instaurar
procedimento administrativo para cobranca do respectivo valor do infrator;

V - na hipotese de o condutor infrator considerar a autuacdo improcedente, o militar podera
recorrer dentro do prazo legal ao 6rgdo competente;

VI - copia do recurso deverd ser enviada ao Orgdo de Manutencdo para registro e
acompanhamento;

VIl - caso o recurso seja indeferido, a Corporagdo devera providenciar o pagamento da multa
e cientificar o infrator para que se manifeste formalmente no prazo maximo de 5 dias acerca da
pretensao de recorrer ou ndo da decisdo em 12 instancia, conforme previsto no CTB;

VIl - Findado o processo administrativo em que ficar configurada a responsabilidade do
condutor infrator, este poderd optar pelo desconto em seus vencimentos mensais do valor da multa,
de maneira parcelada; e

IX - havendo deferimento do recurso em 22 instancia administrativa, aquele que efetuou a
quitagdao da multa devera requerer a devolugdo do valor e, tendo ocorrido a hipdtese prevista no
inciso anterior, a Corporagdao providenciara a suspensdao do desconto em folha relativo ao
pagamento parcelado da multa impugnada e a devolugao das parcelas ja quitadas pelo militar.

Pardgrafo Unico. A obrigacdo de restituir decorrerd sempre de processo administrativo em
gue sejam assegurados a ampla defesa e o contraditorio, na forma da lei.

Art. 29. O condutor que estiver com a respectiva CNH vencida ou suspensa estara impedido
de dirigir veiculos, devendo providenciar a regularizacdo.
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Paragrafo unico. Fica vedado ao condutor dirigir veiculo de categoria incompativel com a
propria habilitacdo, assim como se ndo estiver com os cursos obrigatdrios regularizados, de acordo
com o CTB.

Capitulo IV
Processo de Manutengao

Art. 30. O processo de manutencao veicular deverd obedecer as seguintes disposicdes:

| — inicia-se com a entrada fisica do veiculo no Orgdo de Manutencdo, exceto para aqueles
casos em que ndo é necessaria a baixa do veiculo (o que nesse caso o processo podera ser solicitado
via telefone), sendo que para ambos casos devera ser gerada a Ordem de Servigo de Entrada — OSE;

a) na OSE deverd conter os seguintes dados, coletados no momento da entrega do veiculo
ao servico de dia do Orgdo de Manutenc3o:

- nome e RG do condutor;

- dados do veiculo e OBM;

- registro dos acessoérios, equipamentos e avarias presentes no veiculo;

- relato do condutor sobre os problemas apresentados pelo veiculo;

- sugestdo de estabelecimento para cota¢Ges orcamentarias (devidamente credenciados no
sistema da empresa contratada);

- declaracdo de servico realizado, apds a manutencdo, com as devidas observagdes, caso
existam;

- prazo de garantia de pegas e servigos; e

- assinaturas dos militares envolvidos.

b) o processo de manutencdo se encerra com a Ordem de Servi¢o de Saida — 0SS, que devera
conter o prazo de garantia das pecgas e servigos realizados, bem como constar que problemas
surgidos no periodo de garantia, a unidade detentora devera informar ao Org3do de Manutencg3o e
encaminhar o veiculo diretamente para a oficina que realizou o reparo;

Il - apds recebimento do veiculo, o Orgdo de Manutencdo devera encaminhé-lo para a
cotagao dos servigos solicitados, dando preferéncia aos estabelecimentos sugeridos na OSE.

Capitulo V
Disposicdes Finais

Art. 31. Aplicam-se as disposi¢des desta norma, no que couber, ao tratamento dispensado a
aeronaves e embarcagdes.

Art. 32. A inobservancia dos preceitos contidos nesta norma sujeitara o condutor infrator as
penalidades previstas na legislagdo aplicavel ao CBMGO e ao CTB.

§ 12 Respondera funcionalmente o bombeiro militar que permitir a pratica de ato vedado
por esta norma.

§ 22 A aplicacdo das penalidades previstas neste artigo ndo eximird o infrator das cominacdes
civis e penais cabiveis.
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