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Capitulo |
Consideragdes Gerais

Art. 12 A concessado de diarias e a indenizacdo de transporte aos integrantes do Corpo de
Bombeiros Militar do Estado de Goias serdo realizadas segundo as disposi¢cdes vigentes na legislacdo
estadual, regulamentadas por meio de portarias da Secretaria de Estado da Seguranca Publica e do
Comando-Geral da Corporacao.

Art. 22 Ao bombeiro militar que a servico deslocar-se temporariamente da sede da unidade
administrativa de sua lotacdo ou exercicio serd concedido, além do transporte, didria em valor
pecuniario destinado ao pagamento de despesas com alimentacdo e hospedagem.

Paragrafo Unico. A administracdo disponibilizara o transporte necessario ao deslocamento,
por intermédio dos veiculos de que dispuser ou, alternativa e complementarmente, mediante o
fornecimento de bilhetes de passagem, a locacdo de meios de transporte, ou ainda a indeniza¢ao
de transporte.
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Art. 32 Considera-se, para fins dessa norma:

| —sede: o municipio onde a OBM de lotagdao do militar estiver instalada e onde o militar tiver
exercicio, em cardter permanente;

Il — trajeto de deslocamento a servigo: o compreendido entre o local de origem e o local de
destino onde o militar exerga a atividade para a qual foi designado, inclusive os traslados para

alimentagao, repouso e exercicio de atividades, bem como o retorno a sede de exercicio;

[l — deslocamento: o periodo compreendido entre a saida do beneficidrio da localidade de
sua sede para o local de destino e o retorno a sede de exercicio;

IV — situacdo de emergéncia: estado de calamidade publica, convocacdo extraordindria ou
participacdo em campanha imprevista, ndo abarcando a participacdo em eventos programados, tais
como cursos, seminarios, palestras, reunides, congressos e workshops; e

V — pernoite: a efetiva hospedagem noturna do beneficidrio fora de sua sede.

Art. 42 A concessdo de diarias e a indenizacdo de transporte atenderdo ao seguinte:

| — compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico, em observancia
aos principios da finalidade, da moralidade e da economicidade;

Il — existéncia prévia de limite orcamentario e saldo de empenho a sua realizagao; e

Il — cumprimento antecipado dos tramites necessarios no Sistema de Solicitacao de Diarias
—SSD.

Paragrafo unico. O disposto no inciso Il do caput ndo sera exigido em situacdo emergencial
ou excepcional devidamente justificadas, hipdtese em que essa providéncia podera ser realizada
durante o deslocamento ou a posteriori.

Art. 52 Para o custeio de despesas com diarias poderao ser utilizados contratos de servicos
de agenciamento de viagens de fornecimento de passagens e hospedagens, com ou sem
alimentacao.

§ 12 O contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:

| — hospedagem, incluindo ou ndo alimentacao; e

Il — aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 22 N3o serdo reembolsadas outras despesas ndo inclusas no servico de hospedagem
fornecido ao militar.

§ 32 Entre o pagamento de didria e a utilizacdo de contrato com agenciador, deve-se optar
pela solucdo mais econOmica e viavel, limitados os gastos com alimentacdo e pousada, em qualquer
caso, aos valores previstos no anexo 1 desta norma.
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Art. 62 Nos deslocamentos que impliguem em solicitagdes de didrias, os
chefes/comandantes de OBM devem optar pela alternativa menos onerosa ao Erario em relagdo ao
O6nus com o deslocamento de retorno a sede e o 6nus do pernoite aos militares.

Art. 72 As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nos casos de
emergéncia, em que poderao ser processadas no decorrer do deslocamento.

Pardgrafo Unico. Em todos os casos o pagamento da didria estd condicionado a existéncia de
limite orcamentario e saldo de empenho a sua realizacao.

Art. 82 Todos os documentos, fluxos e transacdes relativos as solicitacdes de diarias e
prestacdo de contas de diarias serdo preenchidos e executados via SSD.

Art. 92 Em processos eletrénicos de pagamento de didrias devem obrigatoriamente constar:

a) os documentos relativos a execucdo orcamentdria e financeira;

b) os documentos de solicitagcdo e concessao de didrias, bem como os respectivos relatérios
de prestacdo de contas e seus anexos;

c) as informacdes funcionais do beneficiario;

d) a indicacdo do trajeto a ser percorrido pelo beneficidrio, com a indicacdo de data, local e
horarios previstos e utilizados para o deslocamento, incluido o retorno;

e) a quantidade e o valor das didrias previstas e utilizadas;

f) a descricdo das atividades a serem desenvolvidas e, se for o caso, a identificacdo e a
programacao do evento do qual participara o beneficiario;

g) a anuéncia da chefia imediata; e

h) o ato do Ordenador de Despesas, responsavel pela concessdo das didrias.

Capitulo Il
Valores

Art. 10. Os valores a serem pagos a titulo de didria sdo aqueles fixados na legislacao estadual
vigente e reproduzidos na tabela do anexo 1 desta norma, observado o seguinte:

| — o valor da didria serd pago por dia de deslocamento e ocorrera pela metade quando o
deslocamento nao exigir pernoite fora da sede ou quando o Estado custear, por meio diverso, as
despesas extraordindrias cobertas; e

Il — para efeitos desta norma, considera-se que toda OBM com alojamento disponibiliza
hospedagem ao militar que em deslocamento a servico necessitar do pernoite.

§ 12 Na hipdtese de o militar prestar colaboracdo de cardter eventual em OBM ou 6rgao
diverso de sua lotacdo, compete ao titular da entidade ou do 6rgdo o pagamento de didria, quando
ocorrer o deslocamento tempordrio de que trata esta norma.

§ 22 Caso a OBM do local de destino esteja impedida de fornecer hospedagem ao militar que
pernoitar fora de sua sede em viagem, tal situacdo deve ser justificada pelo Comandante da mesma,
via oficio a ser anexado como documento na solicitacdo de viagem.
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Capitulo Il
Vedagdes

Art. 11. E vedada a concessdo de didrias:

| — durante o periodo de transito motivado por mudanca e instalagdo em nova sede na qual
o militar passe a ter exercicio;

I — quando as despesas com alimentacdo e alojamento forem asseguradas pela
Administracdo;

Il - quando o militar for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo em comissao,
no interesse da administracdo, e passar a ter exercicio em nova sede;

IV — quando as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomoc¢do forem custeadas
integralmente por outro ente da federacdo, poder, entidades paraestatais ou demais entidades;

V - quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou
com o qual coopere custear as despesas com pousada, alimentacdo e locomoc¢do urbana, em
territério nacional;

VI —nos casos de afastamento legal do militar;

VIl - quando em deslocamento para frequentar curso de formacgdo, capacitacao,
especializacao, aperfeicoamento ou seus equivalentes, dentro do Estado de Goiads, salvo quando o
pagamento de didrias para cursos for menos oneroso a administracdo publica e devidamente
autorizada pelo Comandante-Geral;

VIl — quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou funcao,
ressalvadas as situacdes em que o militar prestar servigo de carater eventual em érgao (ou entidade)
diverso do de lotacdo, competindo ao titular daquele 6rgao (ou daquela entidade) o pagamento da
diaria, quando ocorrer o deslocamento temporario;

IX — com o objetivo de remunerar outros servigos ou encargos;

X — concomitante ao mesmo dia em que houve solicitacdo anterior;

Xl — quando o deslocamento ocorrer dentro da mesma regidao metropolitana, aglomeracao
urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, inclusive
na microrregido de Brasilia e os municipios do entorno, assim definidos no anexo 4 e 5, salvo se
houver pernoite fora da sede;

XIl - quando o deslocamento for inferior a 6 horas consecutivas;

XIIl - concomitante com o recebimento de didrias decorrentes de convénio com outros entes
federativos;

XIV - nos deslocamentos iniciados em sextas-feiras e em dias ndo Uteis, ressalvados se
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expressamente justificados e devidamente autorizados pelas autoridades competentes; e
XV —no mesmo periodo em que haja outra em aberto.

Paragrafo Unico. Ndo serdao autorizados deslocamentos subsequentes para a mesma
localidade, devendo a OBM realizar o planejamento dos mesmos, visando a otimiza¢dao de recursos.

Capitulo IV
Procedimentos para Solicitacdo de Diarias

Art. 12. O procedimento para solicitacdo de diarias no SSD deverd obedecer ao seguinte:

| - a didria deverad ser solicitada pelo beneficiario, com antecedéncia minima de 10 dias da
data de inicio do deslocamento;

Il — nos casos de deslocamentos decorrentes de situacdo de emergéncia ou excepcional,
devidamente justificada, em que ndo ha tempo habil para solicitacdo de diaria, conforme inciso |,
esta devera ser requerida no prazo maximo de 5 dias corridos a contar da data de retorno do
deslocamento, com a juntada da documentacdo comprobatdria da necessidade de urgéncia do
deslocamento;

Il - quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o beneficidrio, se
houver a devida justificativa, podera solicitar o pagamento de diaria correspondente ao periodo
prorrogado, mas nao ficara dispensado, em hipétese alguma, da autorizacdo da autoridade
competente e da prestagao de contas;

IV - no interesse da Administracdo Publica e em consideracdo aos principios da
economicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, o beneficiario podera iniciar o deslocamento
partindo de municipio diverso de sua lotagao;

V - o valor a ser pago no caso do inciso anterior sera computado com base no municipio sede
de exercicio do beneficiario, se for atendido o disposto no inciso Xl do art. 11;

VI - é obrigatério o preenchimento de todos os campos no SSD na “Solicitacao Viagem — Nova
Solicitacao”, observando os critérios e exigéncias desta norma;

VIl - os campos referentes as datas e horarios da viagem devem ser estimados na solicitacdo
e comprovados posteriormente na prestagdo de contas;

VIl - o campo “hospedagem pelo 6rgdo” deve ser assinalado como “sim” sempre que nao
for comprovada a necessidade de pernoite, principalmente em deslocamentos cujos retornos
ocorrem apods a Oh;

IX - nos casos de deslocamento para mais de uma localidade, as solicitacdes de didria deverao
ser apresentadas da seguinte forma:

a) se diversas cidades no mesmo dia sem pernoite, o municipio da solicitacdo devera ser o
final, e as demais localidades serdo acrescentadas no campo rota;

b) se diversas cidades com pernoite, o municipio da solicitacdo deverd ser o do pernoite, e
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as demais localidades serdao acrescentadas no campo rota;
c) se diversas cidades com mais de um pernoite em localidades distintas, deverao ser
apresentadas solicitacdes de didrias diferentes.

X - devera ser anexada na solicitagao de diaria:

a) documento SEI que da origem ao deslocamento, constando o nome do beneficiario,
assinado pelo chefe/comandante da OBM, ou em caso de afastamento legal deste, pelo substituto
legal;

b) nos deslocamentos realizados por militares envolvidos em cursos, o documento
referenciado na alinea anterior deverd ser assinado por seu Coordenador e pelo Comandante do
Orgdo de Ensino da Corporac3o;

c) caso o deslocamento seja realizado por chefe/comandante da OBM, o documento previsto
na alinea “a” deste inciso devera ser assinado pela respectiva chefia imediata; e

d) nos deslocamentos realizados por militares envolvidos em operacdes, devera ser anexada
na solicitacdo de diaria, pelo beneficiario, o documento SEl assinado pelo Comandante da Operacao
gue da origem ao deslocamento, contendo o nome do militar beneficidrio e data estimada do
periodo de permanéncia no local da operagao.

Art. 13. A solicitacdo de diaria reprovada deverd ser corrigida e reenviada de imediato,
devendo o militar beneficidrio observar os prazos estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 12 para
tramite do processo.

Paragrafo Unico. As solicitagGes de diarias ndo autorizadas pelo chefe/comandante de OBM
ou Ordenador de Despesas deverdo ser canceladas no SSD pelo beneficidrio.

Capitulo V
Procedimentos para Presta¢do de Contas

Art. 14. Até o 1092 dia, contado da data de retorno a sede, sob pena de reembolso a
Administracao, o beneficidario devera preencher, no SSD, e enviar para Autorizacdao do chefe
imediato a Prestacdo de Contas que contemplard o relatério resumido das atividades desenvolvidas
durante o deslocamento, ao qual anexara os documentos comprobatérios das despesas realizadas,
tais como:

a) notas fiscais, faturas ou cupons fiscais, para cada dia que permanecer fora da sua sede,
emitidos em nome e CPF do militar por empresa localizada no(s) destino(s) ou no(s) trajeto(s) que
comprovem a hospedagem, a alimentacao ou a locomocgao;

b) Ordem de Trafego;

c) registro de presenca ou certificado de participacdo em eventos;

d) bilhete de passagem, cartdo de embarque, entre outros; e

e) outros documentos julgados pertinentes pelas autoridades competentes.

| - é obrigatdrio o preenchimento de todos os campos apresentados na “Presta¢do de Contas
— Prestar contas” em conformidade com os dados coletados no efetivo deslocamento, observando
possiveis diferencas em relacdo ao que foi solicitado;

Il — a Ordem de Trafego, conforme modelo constante no anexo 2, visa a validacdo do
deslocamento, observando o seguinte:
a) o preenchimento da Ordem de Trafego deve ser finalizado imediatamente apds o retorno
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a sede com informacgdes inequivocas do deslocamento efetuado; e
b) a ordem de trafego deve ser confeccionada e assinada via SEI pelo militar que realizou a
viagem.

§ 12 O relatdrio de que trata o caput contera a demonstracao das diarias e da indenizagao
de transporte percebidas em comparagdo com as devidas em razdo da efetiva duracdo do
deslocamento, com a informacgdo, quando houver diferenga, dos valores a perceber ou a restituir.

§ 29 O relatdrio referido no caput deve ser dirigido ao chefe imediato do beneficiario, a
guem compete a sua conferéncia e aprovacao, no SSD, no prazo maximo de 10 dias corridos, o que
implica plena ciéncia e concordancia com o conteudo dos documentos anexados a titulo de
comprovacao da viagem e das atividades realizadas pelo beneficiario.

§ 32 Caso a prestacdo de contas ndo esteja em conformidade com os documentos citados
nas alineas “a” a “e” do caput, sera exigida do beneficidrio a devolucao, no prazo de 15 dias corridos,
do valor recebido a titulo de didrias e passagens ndo comprovado ou nao utilizado, cujo documento

comprobatdrio serd digitalizado e anexado ao SSD para a validacdo da prestacdo de contas.

§ 49 A apresentacdo da documentacdo constante nas alineas “a” e “b” do caput deste artigo
é indispensavel para a aprovacao da prestacdo de contas.

§ 52 nos deslocamentos decorrentes de Operacdes Bombeiro Militar, até o 102 dia, contado
da data de término da operacao, o Comandante da Operacao devera enviar relatério detalhado das
atividades executadas, conforme Anexo 3 desta norma, aos militares beneficiarios para que
realizem a devida prestacdo de contas, sendo dispensado a obrigatoriedade prevista no § 42 deste
artigo.

§ 62 N3o serdo objeto de indenizacdo ao militar ou de restituicdo ao Erario eventuais
diferencas entre o valor da didria fixado e o da efetiva despesa por ele realizada com hospedagem,
alimentac¢do e locomogdo durante o deslocamento.

§ 72 Os valores percebidos a maior pelo militar, a titulo de quantitativo ou de modalidade de
diadria, devem ser devolvidos ao Erdrio no prazo de 15 dias corridos contados do retorno a sede,
devendo o documento comprobatdrio dessa restituicdo ser juntado no SSD - Prestacdo de Contas.

§ 82 Na hipétese de ndo ter havido deslocamento, o militar que receber didria fica obrigado
a restituicdo integral, no prazo de 15 dias corridos da data em que deveria ter viajado.

§ 99 Frustrada a devolucdo de valores, serd aberto processo administrativo para apuracao
da devida prestacdo de contas, e o beneficiario estara sujeito a inscricdo em divida ativa e aos
demais procedimentos legais, além do bloqueio para novas diarias até a regularizacao.

§ 10. A aprovacdo da prestacdo de contas serd condicionada a devolugdo dos valores de
eventuais diferencas, apds analise pelo Orgdo de Gestdo e Finangas.

§ 11. A prestacdo de contas reprovada devera ser corrigida e reenviada de imediato, devendo
o beneficiario observar o prazo estabelecido no caput deste artigo para fazer jus a indenizacdo.
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§ 12. As assinaturas de documentos e demais atos no SSD, pelo beneficiario, comandante de
OBM/chefe de Sec¢do do Estado-Maior Geral ou Comandante-Geral serdo apostas eletronicamente
no referido sistema, por meio de senha pessoal, com validade para todos os efeitos.

Capitulo VI
Bloqueio no Sistema de Solicitagdo de Didrias

Art. 15. Constituem hipdéteses de bloqueio automatico no SSD:

| — a ndo prestacdo de contas pelo beneficiario no prazo legal, caso em que ele ficard
impedido de realizar novas solicitacdes de didrias e indenizacdes de transportes;

Il —a prestacdo de contas reprovada, caso em que o beneficiario ficard bloqueado para novas
solicitacOes até a sua efetiva regularizacio; e

Il — a chefia imediata deixar de autorizar as didrias, caso em que ficara bloqueada para
autorizar novas solicitagdes.

Pardgrafo Unico. Resolvidas as pendéncias previstas neste artigo, o beneficidrio ou seu chefe
imediato serdo desbloqueados no SSD.

Capitulo VII
Indeniza¢do de Transporte

Art. 16. Ao militar que realizar despesas com a utilizacdao de meio préprio de locomocgao para
a execucdo de servicos externos fora de sua sede, por forca das atribuicdes préprias do cargo, faz
jus a indenizacdo de transporte nos dias em que ocorrer o deslocamento, obedecidos,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

| — prévia autorizacao do chefe imediato;

Il - efetivo desempenho das atribui¢cdes prdoprias do cargo;

Il — deslocamento em razao da execucdo de servicos externos inerentes as atribuicdes
préprias do cargo;

IV — deslocamento e execucdo de servicos externos solicitados e atestados pela chefia
imediata;

V — existéncia de despesas realizadas em razdo do deslocamento, com a utilizacdo de meio
proprio de locomoc¢ao, assim considerado o veiculo automotor particular utilizado por conta e risco
do militar, ndo fornecido pela administracdo e ndo disponivel a populacdo em geral; e

VI - deslocamento fora da sede.

§ 12 N3o haverd pagamento da indenizacdo de transporte em caso de auséncias e
afastamentos legais, mesmo se forem considerados como de efetivo exercicio.
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§ 22 Aindenizagdo de transporte ndo serd devida cumulativamente com passagens, parcela
indenizatdria por transporte ou qualquer outra vantagem paga sob o mesmo titulo ou idéntico
fundamento.

§ 32 No caso da existéncia de pedagios no trajeto, eles também serdo passiveis de
ressarcimento, se forem devidamente comprovados.

Art. 17. O militar solicitara a indenizacdo de transporte no SSD com a anexacdo de
comprovante do gasto realizado, como nota fiscal, fatura ou cupom fiscal, emitido em seu nome.

§ 12 A mera solicitacdo da indenizacdo de transporte no SSD ndo confere direito ao seu
recebimento, ja que sdo necessarias a autorizacdao da chefia imediata e a posterior aprovacdo da
prestacdo de contas.

§ 22 O militar terd o prazo de até 10 dias corridos para apresentar os comprovantes do uso
de transporte privado para o deslocamento, na forma do Capitulo V — Prestacdo de Contas, desta
norma.

§ 32 A chefia imediata tera o prazo de até 10 dias corridos, contados da data de inclusdo no
SSD, para autorizar as indeniza¢des de transporte.

Art. 18. A responsabilidade da Administracdo limita-se ao pagamento da indenizacdo de
transporte, e correm por conta e risco do militar quaisquer despesas decorrentes do deslocamento,
inclusive quanto a possiveis despesas com danos materiais acometidos ao veiculo durante o
percurso.

Capitulo VIII
Disposi¢des Finais

Art. 19. E de responsabilidade dos chefes/comandantes de OBM a conferéncia e anuéncia
sobre os pedidos de didrias.

§ 12 Respondem solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta
norma, além da autoridade concedente, o ordenador de despesa e o beneficidrio das diarias ou da
indenizacao de transporte.

§ 22 No caso de reprovacdo, pelo Ordenador de Despesas, por motivo de desconformidade
com a norma vigente, caberd ao comandante da OBM/chefe imediato justificar o motivo da
aprovacado da didria em discordancia com a legislacdo vigente, mediante oficio a ser enviado ao
Comando-Geral no prazo de 10 dias.

Art. 20. A concessdo de diarias ocorre independentemente da indenizagcdo por servico
extraordindrio AC4, pois a concessao se destina ao pagamento de despesas com alimentacdo e
hospedagem, enquanto a indenizacdo é devida ao bombeiro militar pela prestacdo de servicos
operacionais fora das escalas normais de trabalho.

Art. 21. Sera devido o pagamento de diaria na forma desta norma em favor de testemunha
arrolada em procedimentos ou processos administrativos quando ndo for possivel o seu
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depoimento por videoconferéncia, a administracao nao tiver meios de oferecer-lhe transporte para
o seu deslocamento ou ndo for economicamente conveniente.

Art.22. O ato de concessao de diaria praticado em desacordo com a legislagao serd declarado
nulo e a autoridade que tiver ciéncia da irregularidade devera apurar, de imediato, as
responsabilidades, para a aplica¢ao da penalidade administrativa correspondente e a reposi¢do ao
erario dos valores percebidos indevidamente, sem prejuizo das san¢des penais cabiveis.

Pardgrafo Unico. Caso ndo seja de sua competéncia, a autoridade que tiver conhecimento da
irregularidade deverd informar a autoridade competente para adoc¢ao das devidas providéncias.

Art. 23. As OBM deverao criar somente um processo SEl por ano e nele deverd ser inserido
toda a documentacdo pertinente as solicitacdes de didrias e prestacbes de contas dos
deslocamentos a servigo.

Art. 24. Considerando que a existéncia prévia de limite orcamentario e saldo de empenho a
sua realizacdo sdo condi¢cdes imprescindiveis para a concessdo de didrias e indenizacdo de
transporte, os chefes/comandantes de OBM deverdo planejar os deslocamentos dos militares, de
maneira a evita-los nos meses de novembro, dezembro e janeiro, periodo geralmente desprovido
de saldo orcamentario.

Art. 25. Os casos omissos serdo solucionados pelo Comando-Geral da Corporacao.
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Anexo 1

Modalidade e Valores das Diarias

Destino e valor-limite da diaria (RS)

Diaria . ., "
Pernoite no Estado de Goias ou Distrito Federal ou outra
Microrregido Entorno de Brasilia unidade federativa
Integral 230,00 450,00
Anexo 2

Ordem de Trafego
Relatério n? 0/2023 - Dados do Militar
Nome do Militar:
Dados do deslocamento - km de viatura:

n? da solicitacdo de diaria:
OBM de origem:

Destino:

Data/hora de saida:

Data/hora de chegada:

Fornecimento de hospedagem: ( )sim( ) ndo

Fornecimento de alimentacdo: ( ) sim( ) ndo

Descricdo das atividades realizadas:

1. No caso de inspegbes técnicas, deverd incluir na descricGo das atividades os numeros dos
protocolos SIAPI realizados.

2. Assinaturas: o documento deverd ser assinado, obrigatoriamente, pelo militar que realizou o
deslocamento.

3. Este relatdrio devera ser acompanhado dos documentos comprobatorios conforme disposto no
Capitulo V desta norma.
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Anexo 3
Prestagdao de Contas
Relatdrio n2 0/2023 - Dados da operagdo/incidente

Nome da operagao/incidente:
Posto:
Comandante do Posto:

Periodo Operacional:

Fornecimento de hospedagem: ( ) sim ( ) ndo

Fornecimento de alimentacdo: ( )sim( ) ndo

Dados dos Militares:

n? da solicitagdo Militar OBMde = Designacdo | Desmobilizacdo
de diaria origem (d/m/aaaa h:mm) (d/m/aaaa h:mm)

1.Designagdo: data e hordrio de saida da OBM de origem.

2.Desmobilizagdo: data e hordrio de chegada na OBM de origem.

3.Todos os militares deverdo utilizar este documento para presta¢do de contas.

4.Assinaturas: o documento deverd ser assinado pelo Comandante do Posto/Incidente e
Comandante da Operagdo.

Anexo 4
Relacdo de Municipios da Regido Metropolitana de Goiania
- Abadia de Goids, Aparecida de Goiania, Aragoidnia, Bela Vista de Goias, Bonfindpolis,

Brazabrantes, Caldazinha, Caturai, Goianapolis, Goidnia, Goianira, Guapd, Hidrolandia, Inhumas,
Nerépolis, Nova Veneza, Santo Antonio de Goids, Senador Canedo, Terezdpolis de Goias e Trindade.
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Anexo 5
Microrregido do Entorno de Brasilia
- Abadiania, Agua Fria de Goias, Aguas Lindas de Goias, Alexania, Brasilia-DF, Cabeceiras, Cidade
Ocidental, Cocalzinho de Goias, Corumba de Goias, Cristalina, Formosa, Luzidnia, Mimoso de Goias,

Novo Gama, Padre Bernardo, Pirendpolis, Planaltina, Santo Antonio do Descoberto, Valparaiso de
Goids, Vila Boa e Vila Propicio.

Anexo 6
Status no Sistema de Solicitacdo de Diarias
| — Registro da solicitacdo de didrias ou prestacdo de contas: solicitacdo e prestacdo de contas
registradas e ndo enviadas para andlise da chefia imediata é realizada por militar com acesso ao

SSD, podendo ser feita pelo préprio signatdrio, por terceiros ou pela Secao de Apoio Administrativo;

Il — Autorizacdo do chefe imediato: solicitacdo e prestacdo de contas aguardando autorizacdo do
chefe imediato;

Il - Autorizagao de recursos: solicitacdo e presta¢do de contas aguardando autoriza¢do da Secdo da
Folha de Pagamento - SFP;

IV — Autorizacdao do Ordenador de Despesas: solicitacdo e prestacdao de contas aguardando
autorizacao do Comandante-Geral;

V — Autorizagao financeira: prestacdao de contas aguardando conferéncia da SFP;

VI —-Aguardando pagamento: solicitacdo e prestacao de contas aguardando autorizada pela SFP com
arquivo de pagamento aguardando para ser enviado ao banco;

VIl — Aguardando retorno de pagamento: solicitacdo e prestacdo de contas com arquivo de
pagamento enviado ao banco;

VIl — Cancelado: solicitacdo e prestacao de contas cancelada pelo beneficiario;
IX — Reprovado: solicitacdo ou prestacdo de contas reprovada por autoridade responsavel;
X — Deferido: solicitacdo ou prestacdo de contas concluida;

Xl — Pagamento ndo efetuado: solicitacdo ou prestacdo de contas com erro no pagamento,
aguardando analise do financeiro; e

XIl — Aguardando autorizacdo de pagamento: solicitacdo ou prestacdo de contas aguardando
autorizacao da SFP.
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