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1 - INTRODUCAO

O Estado, para consecucao de suas atividades, produz documentos que
contém informacdes diversificadas.

Toda informacdo produzida, guardada, organizada e gerenciada pelo
Estado consiste em um bem publico, 0 seu acesso deve ser restringido somente
em casos singulares. O acesso as informacgfes produzidas pelo poder publico
representa um dos fundamentos para a consolidacdo da democracia, ao
fortalecer a capacidade dos individuos de participar de modo efetivo da tomada
de decisbes que os toca.

Quanto maior a gama de informacfGes que possuir, melhores sdo as
condicBes do cidadao conhecer e acessar seus direitos essenciais, como saude,
educacao e beneficios sociais. Assim, 0 acesso a informacgéo publica vem sendo
sistematicamente reconhecido como um direito em varias partes do mundo:
cerca de 90 paises possuem leis que o regulamentam.

Historicamente, a primeira legislacdo sobre o direito de acesso a
informacdo advém da Suécia, do ano de 1766. A Colébmbia, em 1888,
estabeleceu um codigo que franqueou o0 acesso a documentos de governo. Em
1966 os Estados Unidos aprovaram sua Lei de Liberdade de Informacéo, e o
México, em 2002. Dentre outros paises da América Latina, Chile e Uruguai
também ja aprovaram leis garantindo esse direito aos cidadaos.

Organismos da comunidade internacional, como a Organizacdo das
Nacdes Unidas (ONU) e a Organizacdo dos Estados Americanos (OEA), tem
reconhecido o acesso a informacao como direito fundamental das pessoas.

No Brasil, 0 acesso a informacdo encontra-se consolidado como direito
fundamental previsto no inciso XXXIII, do art. 5° da Constituicdo Federal de 1988
(CF/88), que assim dispbe:

Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que seréo
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado.

O citado dispositivo detém ainda previsdo nos artigos 37 e 216 da Carta
Magna, sendo regulamentado em ambito nacional pela Lei de Acesso a
Informacéo:
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§ 3° A lei disciplinard as formas de participacdo do usuério na
administracdo publica direta e indireta, regulando especialmente: (...) Il
- 0 acesso dos usuarios a registros administrativos e a informacdes
sobre atos de governo, observado o disposto no art. 52, X e XXXIIlI;

§ 2° Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem.

Ao materializar esse direito, o Brasil atribui ao Estado a regulamentacéo
do acesso a informacéo publica sob guarda, estabelece procedimentos para que
a Administracdo responda a pedidos de informac&o do cidaddo e define que o
acesso a informacéo é a regra, e o sigilo, a excecao.

A Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei Federal de
Acesso a Informacao-LAl, tem como foco a transparéncia de atos publicos. A
referida lei garantiu aos cidadaos o acesso aos documentos e informacdes que
nao sao classificados como sigilosos.

No Estado de Goias foi editada, a Lei Estadual n® 18.025, de 22 de maio
de 2013, que dispde sobre o0 acesso as informacdes e a aplicacdo da Lei Federal
n® 12.527, de 2011, instituindo, no territério goiano, o principio da publicidade
maxima.

Nessa Otica, o Corpo de Bombeiros Militar como 6rgdo do Poder
Executivo Estadual, encontra-se inserido no processo de producdo de
informacdes publicas e necessita dar publicidade de suas informacdes sob a luz
das legislacdes vigentes. Assim, a edicdo do presente Manual objetiva orientar,
de forma didatica e simples, as autoridades do Corpo de Bombeiros Militar do
Estado de Goias na analise e classificacao de informacdes sigilosas, nos termos
da LAl e legislacdes especificas, bem como na publicacédo do rol de informacdes.

2 — LEI DE ACESSO A INFORMACAO

A Lei de Acesso a Informacgéo, Lei Federal n® 12.527, de 2011, regula o
acesso a informacdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso 11, do § 3°, do
art. 37 e no § 2°, do art. 216, da Constituicdo Federal, sendo uma lei nacional,
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deve ser observada por todos os entes da federacéo brasileira - Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios. Portanto, os 0rgaos publicos integrantes da
Administracéo direta e indireta dos Poderes Executivo, Legislativo - incluindo os
Tribunais de Contas - e Judiciario, aléem do Ministério Publico e Defensoria
Plblica, devem obedecer as disposicbes da LAl e, ainda, estabelecer sua
regulamentacao observando o disposto na legislacao.

O acesso a informacéo contribui para aumentar a eficiéncia do Poder
Puablico, prevenir a corrupcéo, elevar a participacéo social e fortalecer a gestao
publica.

Requerer o0 acesso a informacéo e obter a resposta do 6rgdo publico séo
direitos do cidadao, ressalvadas as hip6teses de sigilo legalmente estabelecidas.
Qualguer pessoa podera solicitar acesso a informacéo publica:

Pessoas Fisicas

3’95#?:3@

Independente de Idade Independente de Nacionalidade

Pessoas Juridicas

Empresas, organizagoes, fundagoes, etc

Em regra, toda informagédo emanada pelo Poder Publico esta sujeita a
publicidade, incluindo:

sorientacéo sobre os procedimentos para a consecucao de acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacédo
almejada;

Documento Data Revisdo Pagina
MANUAL 00/00/0000 (o]0} 07 DE 33




CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

aahd
Y f i SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
) L

sinformagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus oOrgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos
publicos;

* informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades, mesmo que esse
vinculo ja tenha cessado;

sinformacao primaria, integra, auténtica e atualizada;

sinformacao sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive
as relativas a sua politica, organizagao e servicos;

sinformacéao pertinente a administracédo do patriménio publico, utilizacdo de
recursos publicos, licitacdo, contratos administrativos; e

sinformacao relativa: a implementacéo, acompanhamento e resultados dos
programas, projetos e acdes dos 6rgaos e entidades publicas, bem como metas
e indicadores propostos; e ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacoes e
tomadas de contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo,
incluindo prestacfes de contas relativas a exercicios anteriores.

2.1. TRANSPARENCIA ATIVA

Consiste na disponibilizacdo de informacdes de Orgdos publicos de
maneira espontanea (proativa), independente de requerimento, em seus sitios na
Internet, de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei Federal n° 12.527, de
2011; art. 6° da Lei Estadual n® 18.025, de 22 de maio de 2013 e arts. 6° e 7° do
Decreto Estadual n° 7.904, de 2013.

2.2. TRANSPARENCIA PASSIVA

Consiste na disponibilizacdo de informacgfes publicas em atendimento as
demandas especificas do publico, ou seja, informacgdes solicitadas via Servico
de Informacdes ao Cidad&o — SIC, Ouvidorias ou outros meios de atendimento,
observando o disposto nos arts. 7° e 9° da Lei Federal n°® 12.527, de 2011, arts.
7° e 8° da Lei Estadual n°® 18.025, de 2013 e arts. 8° e 9° do Decreto Estadual n®
7.904, de 2013.
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2.3. NAO SAO PEDIDOS DE INFORMAGCAO

N&do serdo contabilizados como pedidos de informacdo desabafos,
reclamacdes, providéncias administrativas, elogios, consultas sobre
aplicacdo da legislacao e denuncias. Essas manifestacfes deverdo serem
feitas via Ouvidoria Geral do Estado, Corregedorias, e outros meios
disponibilizados pela administracéo publica estadual.

Além do mais, pedidos genéricos, desproporcionais ou
desarrazoados, tdo pouco aqueles que exijam trabalhos adicionais de
andlise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e informacdes, producao
ou tratamento de dados, que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou da
entidade, as vistas do art. 11, da Lei Estadual n® 18.025, de 2013, ndo seréo
atendidos como pedidos de acesso a informacéo.

3 — RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO

A Lei de Acesso a Informacao tem o objetivo garantir o direito fundamental
de acesso a informacao e ainda contribuir para que a cultura de sigilo seja
substituida por uma cultura de transparéncia.

Embora o preceito geral definido na Lei de Acesso seja de publicidade
maxima, nem toda informacao pode ou deve ser disponibilizada para acesso
publico, e é dever do Estado protegé-las.

A LAI prevé os seguintes casos de restricao de acesso a informacéo haja
vista que sdo automaticamente protegidas por outros instrumentos legais:
informacdes pessoais, informacdes sigilosas protegidas por legislacéo
especifica e informacdes classificadas em grau de sigilo.

3.1 - Informacéao Pessoal

A informacdo pessoal é aquela relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel. S&o consideradas
informacdes pessoais as relativas a intimidade, a vida privada, a
honra e a imagem, dentre outras:

* numero de documentos de identificagdo pessoal (RG, CPF, titulo de
eleitor, documento de reservista, SIAPE etc.);

* nome completo ou parcial, bem como de seu cdnjuge ou familiares;

* estado civil;
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« data de nascimento;

* enderego pessoal ou comercial;

* endereco eletrénico (e-mail);

» numero de telefone (fixo ou mével);

« informacdes financeiras e patrimoniais;

* informacdes referentes a alimentandos, dependentes ou pensdes;

* informagdes meédicas;

* origem racial ou étnica;

* orientacéo sexual,

« convicgoes religiosas, filoséficas ou morais;

* opinides politicas;

« filiacdo sindical, partidaria ou a organizagdes de carater religioso,
filosofico ou politico.

A Lei de Acesso a Informacédo determina que as informacgdes pessoais
relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem devem ter seu
acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados no exercicio de
suas funcdes e a pessoa a quem elas se refiram, independentemente de
classificacéo de sigilo, e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da
data de sua producdo. Como exemplo, nas fichas funcionais dos militares do
Corpo de Bombeiros, parte das informacdes s&o sigilosas, outras, como
unidades onde serviu, medalhas, entre outras, ndo sao sigilosas. Porém, essas
informacdes podem ser divulgadas ou até mesmo concedido acesso a terceiros,
caso tenha consentimento expresso da pessoa a quem elas se refiram ou
mediante amparo legal.

3.2 - Informacéo Sigilosas protegidas por Leis especificas

As informac0es sigilosas protegidas por legislacdo especifica sdo aquelas
protegidas por outras legislacdes, como abaixo descrito:

Hipoteses legais de restricdo de acesso a informacéo por legislagcdo especifica

(rol n&o exaustivo)

Sigilos decorrentes de direitos de personalidade

Sigilo fiscal Art. 198, da Lei Federal n 5.172, de 1966
Sigilo bancario Art. 1°, da Lei Complementar n° 105, de 2001
Sigilo comercial Art. 155, 8 1°, da Lei Federal n°® 6.404, de 1976
Sigilo empresarial Art. 169, da Lei Federal n° 11.101, de 2005
Sigilo contabil Arts.1.190 e 1.191, da Lei Federal n° 10.406, de 2002
Sigilo profissional Art. 4°, inciso |, da Lei Estadual n°18.025, de 2013

Art. 31, 81°, inciso |, da Lei Federal n° 12.527, de

Sigilo pessoal 2011
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Sigilos decorrentes de processos e procedimentos
Restricao discricionéria de acesso a
documento preparatério
Sigilo do Procedimento Administrativo
Disciplinar em curso

Art. 7°, 8 3°, da Lei Federal n°® 12.527, de 2011

Art. 4°, inciso 1V, da Lei Estadual n°18.025, de 2013

Sigilo do inquérito policial militar Art. 16, do Decreto-Lei n°1002, de 1969
Segredo de justica no processo civil Art. 189, da Lei Federal n° 13.105, de 2015
Segredo de justica no processo penal Art. 201, § 6°, do Decreto-Lei n° 3.689, de 1941

Sigilo em licitagbes quanto ao
conteudo das propostas, até a Art. 3°,8 39, da Lei Federal n° 8.666, de 1993

respectiva abertura
Informacéao de Natureza Patrimonial

Segredo Industrial Lei Federal n® 9.279, de 1996
Direito Autoral Lei Federal n® 9.610, de 1998
Propriedade Intelectual - Software Lei Federal n°® 9.609, de 1998
Projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou Art. 7°, 81°, da Lei Federal n° 12.527, de 2011
tecnoldgico

3.3 - Informacao Classificada em Graus de Sigilo

A informacao sigilosa € aquela cujo acesso deve ser restrito ao publico,
temporariamente, em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade (a vida, seguranca ou saude da populacédo) e do Estado (soberania
nacional, relacdes internacionais, atividades de inteligéncia).

Segundo a Lei de Acesso a Informacdo, essas informacdes podem ser
classificadas em um dos trés graus de sigilo, quais sejam: reservado, secreto

ou ultrassecreto.

ultrassecreta

Prazo de restricio: até 25 anos
gecreta

Prazo de restricdo; até 15 anos
' :ES_'EI.'"a'E?a"

Prazo de restricio: até 05 anos

Atencéoll
Os prazos maximos de restricBo de acesso vigoram a

\ partir da data de producao da informacgao.
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Sao passiveis de classificacdo as informacgdes cuja divulgagcéo ou acesso
irrestrito possam:

* pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio
nacional;

* prejudicar ou pér em risco a conducdo de negociacdes ou as relacdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos internacionais;

» por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacéo;

+ oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria
do Pais;

* prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicas das Forcas
Armadas;

 prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de
interesse estratégico nacional,

» pér em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais
ou estrangeiras e seus familiares; ou

« comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengcao ou repressao de
infracdes.

4 — CLASSIFICACAO DE INFORMACOES

A Lei de Acesso a Informacdo e seus desdobramentos tratam dos
parametros necessarios para a classificacdo das informacdes sigilosas.

4.1 — Quem pode classificar

A LAl e seus desdobramentos especificam as autoridades que tém
prerrogativa de classificar as informacdes nos diferentes graus de sigilo. Quanto
maior é o grau de sigilo, mais alto é o nivel hierarquico da autoridade competente
que pode classificar e, consequentemente, menor a quantidade de pessoas
autorizadas para proceder a classificagéao.
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Autoridade Competente para | Reservado Secreto Ultrassecreto
classificar (5 Anos) (15 Anos) (25 Anos)

Governador do Estado de Goias

Vice-Governador do Estado de

Goias v v v
Secretarios de Estado e seus
equivalentes v v v
Comandante Geral do CBMGO v v v
Comandantes e/ou Chefes dos
Orgéos de Direcdo Geral, Setorial e
Regional, Chefes do Estado-Maior
v x ®

Geral, Orgéos de Apoio,
Comandantes e/ou Chefes dos
Orgéos de Execucdo

.\\Q \(1

A classificagdo de informagédo no grau de sigilo ultrassecreto pelo Comandante
Geral do CBMGO devera ser ratificada pelo respectivo Secretéario de Estado da pasta
a que se vincula, no prazo de 30 (trinta) dias. Esta ratificagdo devera ser registrada no
Termo de Classificacdo de Informacdo - TCl a ser formalizado, conforme Modelo
disponibilizado. Mesmo néo sendo ratificada, a informacgéo sera considerada vélida, ou
seja, ultrassecreta, para todos os efeitos.

BN

—

4.2 — Quando classificar

A classificagdo em grau de sigilo deve ser realizada no momento em que a
informacéo for gerada ou, posteriormente, sempre que necessario. E possivel
que so se identifique a necessidade de classificar a informacéo a partir de um
pedido realizado.
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Antes de realizar a classificacéo, é
importante verificar se a informacgao é

protegida por outros instrumentos. Para
facilitar, disponibilizamos um check list
para o classificador.

Classifica-se a informacdo em grau de sigilo somente se atender aos
requisitos estabelecidos pelo art. 23 da Lei Federal n® 12.527, de 2011. No
caso das demais hipoteses, ndo ha previsdo legal para classificacdo da
informacéo em grau de sigilo, de acordo com a Lei de Acesso a Informacao. Os
procedimentos para classificacdo da informacéo sao apresentados nos préximos

topicos.
Pontos a serem analisados pelo Classificagéo de
e Base Legal ..
classificador Sigilo
Art. 22, da Lei
A informacgdo é protegida por legislacdes Federal n® 12.527,
especificas de sigilo. Exemplo: segredo de de 2011 e x

justica, segredo industrial, sigilo bancario
etc.

art. 4°, inciso |, da
Lei Estadual n°®
18.025, de 2013

Nao Classificar

A informacdo se refere a projetos de
pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnolégico cujo sigilo seja imprescindivel &
seguranca da sociedade e do Estado

Art. 49, inciso Il, da
Lei Estadual n®
18.025, de 2013

x

Nao Classificar

A informagdo se refere a atividade
empresarial de pessoas, fisicas ou
juridicas, cuja divulgacéo possa
representar vantagem competitiva a outros
agentes econbmicos.

Art. 4°, inciso lll, da
Lei Estadual n°®
18.025, de 2013

x

Nao Classificar

A informagdo é relativa a processo de
inspecéo, auditoria, prestacdo e tomada de
contas realizadas pelo 6rgdo de controle
interno e externo, bem como as referentes
a procedimento de fiscalizagéo,
investigacdo policial, sindicancias e
processos administrativos disciplinares,
enguanto ndo concluidos.

Art. 4°, inciso 1V,
da Lei Estadual n°
18.025, de 2013

2

Nao Classificar

A informacéo trata de dados pessoais.
Exemplo: trata da intimidade, vida privada,
honra e imagem de pessoa fisica.

Art. 31, da Lei
Federal n°® 12.527,
de 2011 e Capitulo
V, da Lei Estadual
n° 18.025, de 2013

x

Nao Classificar

A informacdo é parte de documento AIrEt.stlaz:i’ui? rl;f I x
preparatorio. 18.025, de 2013 Né&o Classificar
. x4 L s Art. 23, da Lei
A informacéo é imprescindivel & seguranca = o v
- ederal n® 12.527,
da sociedade ou do Estado. de 2011 Classificar
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Em caso de duvidas, sobre as
informacgdes passiveis de
classificacdo a

do CBMGO podera ser
consultada.

4.3 — Como classificar

Depois de verificada a necessidade de classificacdo da informacdo e
identificada a respectiva justificativa legal, a autoridade competente deve
formalizar a decis&o no Termo de Classificagdo de Informacgéo (TCI).

O TCI deve ser formalizado para
documentos classificados antes e
durante a producéo dos efeitos da

Lei Federal n® 12.527, de 2011,
respeitadas as atuais regras de
prazos de restricdo e de autoridade
competente, inclusive para efeito de

desclassificagéo, reclassificacédo ou
reavaliacao.
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/ O Termo de Classificacdo de Informacao (TCI) éo\

formulario onde se registra, dentre outros dados, o grau de sigilo, a
categoria na qual se enquadra a informacéo, o tipo de documento,
as razdes da classificacdo, o prazo de sigilo ou evento que definira
0 seu término, o fundamento da classificacdo e a identificacdo da
autoridade classificadora. Ap6s devidamente preenchido e
assinado, o TCI deve seguir anexo a informacéo classificada.
N&o se deve preencher TCI para aquelas informagdes cujo
sigilo esteja previsto em outras legislacdes (como bancaria, fiscal

\etributéria), documentos preparatorios e informacdes pessoais. /

O TCI é informacédo publica e tem acesso ostensivo, com excecdo do
campo “Razbes para a classificagdo”, que tera o mesmo grau de sigilo da
informacéo classificada e deverda ser ocultado para fins de acesso ao Termo.

st
@ SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
|“¢

/ Caso a menor autoridade no rol dos classificadores perceba a necessidadh
de classificar uma informacdo em grau que nao lhe é permitido, esta seguira 0s
seguintes passos:

1. Produz o documento sigiloso (arquivo SEI ou arquivo da OBM) colocando-
0 a apreciacao da autoridade superior;

2. Produz e preenche o TCI colhendo a assinatura da autoridade
competente: se SECRETO ou ULTRASSECRETO, do Comandante Geral

\ do CBMGO. /

4.3.1 — Como preencher o TCI

O preenchimento do TCI deve ser realizado de forma legivel e correta,
preferencialmente digitado, a fim de garantir um controle eficaz e rapidez nos
procedimentos de classificagéo da informagéo sigilosa.

As informacdes preenchidas devem ser claras, objetivas e sucintas, de
modo que o TCI permaneca com, no maximo, duas paginas (frente e verso).
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O classificador deve preencher o formulério de acordo com as orientacdes
a sequir:

a) cabecalho: identificar o érgao/unidade e seu respectivo endereco,
telefone e e-mail para contato.

b) 6rgéo/entidade: identificar o 6érgdo/entidade classificadora. Exemplo:

« CBMGO/2° Se¢ao do Estado-Maior Geral-Inteligéncia/BM-2

c) grau de sigilo: indicar o grau de classificacdo de sigilo da informacgéo —
reservado, secreto ou ultrassecreto.

d) tipo de documento: descrever o documento, identificando-o. Exemplo:

* Memorando n°: 96/2020 - BM/2- 09905 (000012630500) — para 0 arquivo

SEI

» Levantamento de Viaturas do CBMGO n° 01/2020 — CEMAN - para o
arquivo da OBM

e) fundamento legal para classificacdo: identificar o dispositivo legal
(incluindo artigo e inciso) que fundamenta a classificagdo, dentre os
estabelecidos no artigo 23, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

f) razdes para classificacdo: demonstrar como a informacéo se enquadra
a hipotese legal, ou seja, a motivacdo do ato administrativo, observados os
critérios estabelecidos no § 5°, do art. 24, da Lei Federal n° 12.527, de 2011 e
art. 34, da Lei Estadual n° 18.025, de 2013.

g) prazo da restricdo de acesso: indicar o prazo de sigilo, contado em
anos, meses ou dias, ou do evento que defina o seu término, conforme limites
previstos no § 1°, do art. 24, da Lei Federal n® 12.527, de 2011 e art. 35, da Lei
Estadual n° 18.025, de 2013. Exempilo:

* um documento com grau de sigilo reservado tera o prazo da restricdo de
acesso de até 5 anos. Caso se trate de um documento que embase uma deciséo
estratégica de seguranca, o prazo da restricdo poderd ser 0 evento que defina
seu término, por exemplo: até a publicacdo no Diario Oficial do Estado.

h) data de classificacao: identificar a data em que o documento/processo
foi classificado com grau de sigilo.
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I) autoridade classificadora: identificar a autoridade que classificou o
documento (nome e cargo).

j) autoridade ratificadora (quando aplicével): identificar (nome e cargo)
da autoridade ratificadora, no prazo de 30 dias a partir da classificagcdo. E
necessaria somente quando se tratar de informacdo classificada no grau
ultrassecreto.

k) desclassificacdo em (quando aplicavel): informar a data, bem como
nome e cargo da autoridade competente, mediante decisdo de desclassificacdo
da informacao.

l) reclassificacdo em (quando aplicavel): informar a data, bem como
nome cargo da autoridade competente, mediante decisdo de reclassificacdo da
informagao.

m) reducdo de prazo em (quando aplicavel): informar a data, bem como
nome e cargo da autoridade competente, mediante decisdo de reducgéo de prazo
de classificacdo da informacao.

n) prorrogacdo de prazo em (quando aplicavel): informar a data, bem
como nome e cargo da autoridade competente, mediante decisdo de
prorrogacéo de prazo de classificacdo da informacao.

U1,

Termo de Classificacao de Informacgéo (TCI) classificados
em Secreto ou Ultrassecreto deverdo ser, em até 30 (trinta)
dias, contados da decisdo de classificacdo ou de ratificacao,
encaminhados a Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacdes do Estado de Goias em conformidade aos termos
do art. 42, da Lei Estadual n® 18.025, de 2013.

Na hipotese de documento ou processo que contenha informacdes
classificadas em diferentes graus de sigilo, deve ser atribuido o grau de sigilo
mais elevado, ficando assegurado o0 acesso as partes nao classificadas ou
desclassificadas por meio de certiddo, extrato ou copia com tarja.
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Dentre as trés opcdes (certiddo, extrato ou cdpia com tarja) apresentadas
pelos legisladores, tem-se privilegiado a ocultacao de trechos sigilosos, de modo
que a primariedade! da informacéo seja garantida. Por meio da tarja, ndo ha
intermediarios entre a informacéo e o cidaddo, que pode vé-la com os préprios
olhos. Esse tipo de pratica diminui a desconfianca do cidaddo perante a
Administracéo, pois apenas oculta as partes protegidas, permitindo o acesso
primario as informagdes publicas. Isso esté intimamente relacionado ao conceito
de primariedade - conceito-chave para a compreensao deste tépico.

5 — REAVALIACAO DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS

A desclassificacao, a reclassificacdo e alteracoes
do prazo de sigilo sédo resultantes da reavaliacdo da
informagao classificada.

A classificacao da informacéo deve ser reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente
superior, mediante provocacéo ou de oficio.?

Para informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, a revisao
deve ser feita pelos 6rgaos classificadores no maximo a cada quatro anos, a fim
de subsidiar as atividades da Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacgdes?.

A deciséo de
desclassificagéo,
reclassificacdo ou alteracédo
de prazo de sigilo deve ser
formalizada em TClI,

devidamente motivada e com
assinatura da autoridade
competente.

1"(...) a nogédo de primariedade diz respeito a fonte da informacéo. O interessado tem direito de
obter informacdes diretamente na fonte original, sem intermediacdes. Por exemplo, a solicitagéo,
a um érgao qualquer, de um determinado despacho faz com que se tenha direito a obter o inteiro
teor de copia deste despacho, e ndo a um relato ou descri¢éo indireta de seu contetido. Para
fiscalizar a atividade publica com efetividade, o cidad&o faz jus a acessar as proprias informagées
produzidas pela Administracdo, e ndo a interpretacdes ou relatos indiretos. ” Cunha Filho e
Xavier, 2014.

2 Conforme capitulo Ill, secéo V, da Lei Estadual n® 18.025, de 2013.

8 Instituida pelo capitulo IV, da Lei Estadual n® 18.025, de 2013.
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Essa nova formalizacdo de TCI* para desclassificacéo, reclassificacéo ou
reducado do prazo de sigilo de informacdes classificadas, deve ser realizado em
um novo TCI, haja vista que no campo de ‘razdes para a classificagao’, deve
inserir a motivacao do ato.

O novo Termo deve seguir anexo a informacéo classificada, junto ao TCI
anterior, a fim de manter o histérico da classificacao.

5.1 — Desclassificacéo

Feita a reavaliagdo e inexistindo a permanéncia das razbes da
classificacéo, a informacao deve ser desclassificada. Exaurindo-se o prazo de
classificacdo ou consumado o evento que defina o seu fim, a informacao se torna
automaticamente de acesso publico.

5.2 — Reclassificacao

A reclassificacdao da informacdo pode ser feita pela autoridade
competente para a classificacdo no novo grau de sigilo, observado o prazo
maximo de restricdo de acesso desse novo grau de classificacdo. O novo prazo

de restricdo mantera como termo inicial a data da producéo dainformacéo.
5.3 — Alteracéo de prazo (reducdo ou prorrogacao)

Na reavaliacdo, pode-se identificar a necessidade de reducdo ou
prorrogacdo do prazo de sigilo da informacao classificada. Na hipbtese de
reducado do prazo de sigilo da informacéo, o novo prazo de restricdo mantera
como termo inicial a data da sua producao.

6 — PROCEDIMENTO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS

Plantas de edificac6es, manuscritos, documentos fisicos ou digitalizados
e processos que se enquadrem nas hipoteses de classificacdo da informacao
previstas nos artigos 23 e 24 da LAl podem ou nao serem produzidos e/ou
inseridos nos sistemas informatizados de gestado de documentos do CBMGO
(SICAD, SIAPI, RAI, SEI, etc).

As autoridades classificadoras, quando perceberem (proativa ou
reativamente) que a informacéo/documento necessita de classificacao sigilosa,
procedera com o preenchimento do TCI, disponivel no SEI ou modelo em

4 Art. 48 da Lei Estadual n° 18.025, de 2013.
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anexo Il, anexa-lo a informacdo sigilosa e ainda remeté-lo a Comisséo
Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos (CPADS) do CBMGO®.

A autoridade classificadora/OBM deve abrir processo unico no SEl,
criando o TCI, colocando o ‘Nivel de Acesso’ como ‘Restrito’, cuja ‘Hipétese
Legal’ serd ‘Outras hipéteses (art. 55, Ill da Instrucdo Normativa n°
008/2017)’.

ESTADO DE GOIAS

»
sejl Para sabers Weru Pesquisa [ ENMETPRd =200 & /

Controle de Processos

. L1202000011012778 ¢

TN | Alterar Documento
BITermo de Classificacio de Informaczo - TCI BM/2- 09905 000012630465 |

Iniciar Processo
Gerar Boletim
Retorno Programado
Pesquisa

Textos Padréo
Modelos Favoritos

Confirmar Dados

& Consular Andamento Termo de Classificagéo de Informagéo - TCI

Descrico:
TCI

Blocos de Assinafl
0C0S 0 AsSINatura Classificagdo por Assntos:

Blocos de Reunisio

Blocos Internos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Grupos b Observacies desta unidade
Relatérios 2
Precisa de Ajuda? HelpSEll

Nivel de Acesso:

Nivel de Acesso

1. Processo aberto 'Restrito' s s

2. Documento especifico -

Criado - TCI também QOutras Hipéteses (Art. 55, Ill da Instrugo Normativa n° 008/2017) v
?

Acasse as lojas App Store ou Google Play e instale
o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do codigo
abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

'Restrito',

Confirmar Dados

Esse processo (processo dos TCI's) deveré ser disponibilizado a CPADS
mantendo-o aberto em ambas unidades para fluxo exclusivo entre CPADS e a
OBM que originou a informacéao sigilosa. Lembrando é claro, que o TCI precisa
estar anexado a informacao sigilosa.

> A CPADS sistematizara as informag6es e organizara a publicacédo das informagGes sigilosas
conforme art. 44, da Lei Estadual n° 18.025, de 2013.
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*i! Para sabert Menu Pesquisa _ E%E

o DERCEERDERDEGECEED0
[ Planc 1 (000012631633) off \’, ré ol ° ﬂ' é ssep ”

/ Pracesso aberto somente com o usudrio 183938124 / BM/2- 09905

(OBS: \

1. Crie o documento/informagdo que necessite de sigilo,
escolhendo dentre as opgdes de ‘Nivel de Acesso’,
escolhendo ainda a ‘Hipotese Legal’.

2. Em seguida, no processo especifico que fora aberto
para os TCI’'s da sua OBM, produza o TCl daquela
informagdo.

3. Ap6s assinatura, anexe seu PDF no documento que
originou o TCl — observe que, se houve necessidade de
ratificagdo da informagdo, por ndo ser competente para
validar o sigilo, deve-se também colher a assinatura do

/ tatiﬁcador e em seguida anexar.

Restrito Publico

C_Hi al >

Documentos Reservados (Art. 35. §1°, Inciso Il Let Est. n® 18.025:2013) v

Podem ocorrer casos em que o documento ou processo € identificado com
informacdes passiveis de classificacdo em grau de sigilo posteriormente a sua
producdo ou insercdo em sistema informatizado.

Nessas situacdes, deve-se proceder com o preenchimento do TCIno SEI,
como anteriormente orientado, remetendo-o a CPADS e ainda o anexando a
informacdao sigilosa, seja no SEI ou no arquivo (digital ou fisico).

7 — PUBLICACAO DAS INFORMACOES

O Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Goids deve divulgar,
anualmente, até 1° de junho de cada ano, rolllista das informacfes
classificadas e desclassificadas em grau de sigilo em seu sitio na internet,
conforme estabelece o art. 33, da Lei Estadual n® 18.025, de 2013.
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1. Orienta-se que o 6rgdo e/ou entidade publica divulgue o tema e of

assunto de que se trata a informacdo desclassificada com o intuito de
aumentar atransparéncia emrelacdo ao conteddo dos documentos

desclassificados. O objetivo é facilitar a identificacdo de documentos de interesses por
parte da sociedade e jornalistas. O 6rgao ou entidade pode, ainda, divulgar a razdo para
classificacao contida no Termo de Classificacdo da Informacéo e o dispositivo legal que
embasou a classificac¢éo.

2. Exaurindo-se o prazo de classificacdo ou consumado o evento que
defina o seu fim, a informacao se torna automaticamente de acesso publico. Da mesma
forma, sua desclassificagdo deve constar no rol a ser publicado.

| S

O rol de informacbGes classificadas deve, obrigatoriamente,
relacionar todas as informacdes com classificacdo em grau de sigilo, ou seja,
aguelas formalizadas por TCIl. De acordo com o art. 33, da Lei Estadual n°
18.025, de 2013, o rol das informacg0es classificadas deve conter:

a) rol das informac®es classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter:

i. indicacéo de dispositivo legal que fundamenta a classificacéo; e
ii. data da producéo, data da classificacdo e prazo da classificacao;

b) rol das informacdes desclassificadas nos ultimos doze meses;

c) relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso as informacdes
recebidos, atendidos e indeferidos;

d) informac0des estatisticas agregadas dos requerentes.

Somente serdo incluidas no rom
das informacdes classificadas e
passiveis de divulgacao as
reservadas, secretas ou
ultrassecretas, previstas na
LAI. Portanto, aquelas
informacdes cujo sigilo se deva a
outras legisla¢cdes (como
bancéria, fiscal e tributéaria,
documentos preparatorios e
informacdes pessoais) ndo serao

inseridas neste rol. /
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8 — COMISSOES PREVISTAS PELA LEGISLACAO VIGENTE

A Lei Estadual n® 18.025, de 2013, prevé 02 (duas) comissodes
permanentes no processo de classificagcdo de informagdes: Comissao Mista de
Reavaliagéo de Informacdes Classificadas — CMRIC e a Comissao Permanente
de Avaliacdo de Documentos Sigilosos —CPADS.

8.1 -Comisséo Mista de Reavaliacao de Informacdes Classificadas - CMRIC

A Comisséao Mista de Reavaliagéo de Informagdes, composta por membros
da Secretaria de Estado da Casa Civil, Controladoria-Geral do Estado e
Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento, e presidida pela Vice-
Governadoria, decidira, no ambito do Poder Executivo Estadual, sobre o
tratamento e a classificacdo de informacdes sigilosas, tendo as seguintes
competéncias:

a) rever, de oficio ou mediante provocacéo, a classificacdo de informacao no
grau ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliacdo, no maximo, a cada quatro
anos;

b) requisitar da autoridade que classificar informacdo no grau ultrassecreto ou
secreto esclarecimento ou acesso ao conteudo, parcial ou integral, dela, quando
as informacd@es constantes do Termo de Classificacdo de Informacéo -TCI- forem
insuficientes para a revisao da classificacao;

c) decidir recursos apresentados contra decisdo proferida pela autoridade
méaxima do 6rgéo ou da entidade do Poder Executivo estadual, em grau recursal,
a pedido de desclassificacdo ou reavaliacdo de informacéo classificada;

d) estabelecer orientacdes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais
lacunas na aplicacao da Lei Estadual n® 18.025, de 2013;

e) apreciar 0s recursos apresentados contra decisdo de mérito de negativa de
acesso a informacao, proferida pela autoridade maxima do érgao ou da entidade
do Poder Executivo estadual.

8.2 — Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos —
CPADS

A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos tem

funcdo de assessorar a autoridade maxima do Orgdo, com as seguintes
atribuicoes:
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a) opinar sobre a informacgao produzida no ambito de sua atuacgéo para fins de
classificagdo em qualquer grau de sigilo;

b) assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente
superior quanto a desclassificacao, reclassificacdo ou reavaliacdo de informacéo
classificada em qualquer grau de sigilo;

c) propor o destino final das informacdes desclassificadas, indicando os
documentos para guarda permanente, observado o disposto na Lei Federal n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991; e

d) subsidiar a elaboracdo do rol anual de informacdes desclassificadas e
documentos classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na

Internet.
/ Alem disso, e de forma subsidiaria, a CPADS (h

Corpo de Bombeiros Militar ira:

a) receber das autoridades classificadoras do CBMGO
os TCI’s, validando-os;

b) remeter, em até 30 (trinta) dias, a Comissdo Mista
de Reavaliacdo de Informacfes Classificadas -
CMRIC, os TCI's de informacdes consideradas
secretas ou ultrassecretas.

o J

9 — RESPONSABILIZACAO

Y

As leis em vigor, sobre o acesso a informacdo, preveem, ao agente
publico, civil ou militar, responsabilizacées nos casos de seu descumprimento.
Recusar-se a fornecer informacado requerida nos termos da Lei, destruir ou
alterar documentos ou impor sigilo para obtengcdo de proveito pessoal, por
exemplo, sdo consideradas condutas ilicitas, podendo ser consideradas
transgressdes disciplinares e/ou improbidade administrativa.

O Estado também tem o dever de proteger as informacdes pessoais,
conforme previsto no art. 6° da LAI, ndo sendo admissivel, por exemplo, a sua
divulgacao indevida. O seu art. 31 prevé, ainda, a responsabilizacdo daquele que
obtiver acesso as informacgdes pessoais por seu uso inadequado.
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ANEXO |

MAPA DAS LEIS DE ACESSO A INFORMACAO

Assunto

Lei Estadual n°
18.025/2013
Arts. 1°e 2°

Lei Federal n°

12.527/2011

Abrangéncia da Lei

Arts. 1° e 2°

Garantias do direito de acesso /
Diretrizes

Arts. 3°,5° e 6° Arts. 5°, 7°e 8°

Definicdo de termos utilizados
na Lei

Art. 4° Art. 3°

Informacdes garantidas pela Lei

Arts. 7°e 21 Art. 4°e 29

Divulgacéo proativa de
informacgdes / Transparéncia
ativa

Arts. 8% e 30 Art. 6°

Procedimentos de acesso a
informacéao

Art. 9°a 14 Art. 9°a 19

Prazos — recebimento de
respostas e interposicao de
recursos

Arts. 11, 15e 16
Art. 20 a 25

Procedimentos em caso de
negativa de acesso ou
descumprimento de obrigacbes
/ Recursos

Arts. 11, 8 4°; 14 a 18;
20

Informacdes sigilosas /
Classificacdo de informacdes

Arts. 70, 8§ 1°e 2°: 22 a  Arts. 4°; 34 a 36;
30; 36 e 39 e39a43

Competéncias da Comissao
Mista de Reavaliacéo de
Informacdes (CMRI)

Arts. 16, 8 3°; 17 e 35 Arts. 49 a 55

Informacdes pessoais

Art. 31 Arts. 56 a 63

Responsabilizacao de agentes
publicos

Arts. 32 a 34 Arts. 66 a 68
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ANEXO Il

MODELO DE TCI

Q,‘\wsi Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Goias

S

S
ol 3
1 )

%\‘Q

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

ORGAO / ENTIDADE:
GRAU DE SIGILO:
TIPO DE DOCUMENTO:
DATA DE PRODUCAO:
FUNDAMENTO LEGAL PARA
CLASSIFICACAO:
RAZOES PARA A
CLASSIFICACAO:
PRAZO DA RESTRICAO DE
ACESSO:
DATA DE CLASSIFICACAO:
AUTORIDADE NOME:
CLASSIFICADORA CARGO:
AUTORIDADE RATIFICADORA | NOME:
(quando aplicavel) CARGO:
DESCLASSIFICACAO em | NOME:
[/ CARGO:
(quando aplicavel)
RECLASSIFICACAO em | NOME:
[/ CARGO:
(quando aplicavel)
REDUCAO DE PRAZO em | NOME:
[/ CARGO:
(quando aplicavel)
PRORROGACAO DE PRAZO | NOME:
em (q/uando aplic/éven CARGO:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando aplicavel)
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ANEXO Il

MAPEAMENTO DE PROCESSO
CLASSIFICACAO E GRAU DE SIGILO

Procedimento para Classificagdo da Informagdo em Grau de Sigilo

Comissio Mista de Reavaliagio de . N - Autoridade Ralificadora
des (CMRD Comissiio Permanente de Avaliagio de Documentos Sigilosos (CPADS) (Secreldrio da SSF) Comandante-Geral Autoridade Classificadora
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ANEXO IV

MAPEAMENTO DE PROCESSO
ANALISE DA CPADS

Mecessario mais
informacdo?

Awaliar TCI

Memorando

14

Solicitar
informacgio

Documentos Sigilosos (CPADS)

Comissdo Permanente de Avaliacdo de

Campattilhar
informagio
sigilosa

Avaliacio de Termo de Classificacdo de Informacao-TCI

Autoridade
Classificadora
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ANEXO V

MAPEAMENTO DE PROCESSO
REAVALIACAO DA INFORMACAO CLASSIFICADA

Procedimento para R liagdo de Informacéao Classificada em Grau de Sigilo

Comissao Mista de iac
de Hes (CRMRT

Comissio de Avaliagio de Sigilosos (CPADS) ““':"""d‘ Ratificadora

(Secretario da SSP) Comandante-Geral Autoridade Classificadora
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CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

ANEXO VI

#Bp  Estado de Grids INFORMAOES SIGILOSAS

b Sacretaria de Seguranga Plblica
/@.,.._\ Corpo de Bombeires Mitar m m m m x<p U 0

ROL DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS NO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

: Dispositivo Legal ~ Datada Data da Prazo da Data de Data de
ltem  Assunto Arquive e cfieacie  Producs Classificacso  Classificacso  Desclassificacso  Reclassificacs

~

£ 2 oo e B -

Comands Gerdl do CBMGO, Goidnia, 10 de junho de 2020.

~

Esmeralding Jacinto de Lemas - Cel QOC
Comandante Geral do CEMGO

Avenida C.206 esquing com Avensda C-198, Jardim América - Goadnia-G0 - CEP 742 70-040
E-mail: romandogeral & bombeiros go.gov be

Teloforesi{62) 3201-2000
idei
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